CONCURSO CERRADO PARA OCUPAR UN INTERINATC
UCEMICH 09-2023

La Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo de
2621 . 2asy CONformidad con los articulos 24, 25 fraccion |, I, 30 y 31 del Reglamento General del
Personal Administrativo y a la Recomendacion R-05 de la Comisidn de Etica
Universitaria, de la Universidad de la Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo.

CONVOCA

A los interesados en participar en el concurso cerrads para cubrir interinato dentro del
personal administrativo de acuerdo a lo siguiente:

Encargado de Activo Fijo

Auxiliar Administrativo “C”

Secretaria de Administracion

" Interinato

Del 16 de mayo del 2023 al 15 de noviembre del 2023, pudiendo
terminar de formar anticipada; al:-regreso.a sus-funciones del |
trabajador suplido. Su;eto a recontratacnon conforme al desempefio.
-De.9: 00 a 17 00 horaS; R A

$8 117 14

BASES DE PARTICIPACION

L REQUISITOS

Podran participar el personal con base que reuna ios requ:ls_ltos de escolarldéd;_'-*” '
experiencia, habilidades y perfil previstos para el puesto sefialado, ser cmdadano(a) ;
mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero(a cuya - condlcmn‘-.

&\&de Lac msgratona permlta la funcuon a desarrol!ar" o haber ssdo sentenmado(a) con pena -
] €  de sl sfunczones:_._::_

é’ con a!gun otro

A) Escolaridad - - e e
Licenciatura terminada (con tltulo y cedula profesmna!) enio
Administracién, Derecho, Contabllldad -

Avenida Universidad #3000, L - i
Lomas de [a Universidad, C.P. 59103, s -52 =
Sahuayo, Michoacan. G :




B) Habilidades y conocimientos comprobables en:

I. Buena disposicion y disponibilidad para trabajo administrativo.
il. Conocimiento de aplicaciones y plataformas digitales.

5521 - 2027 . Conoqimieqto de procesos administrativos.

V. Manejo de inventario.

C) Experiencia laboral

L Experiencia comprobable en la conduccion de informacidon de procesos
administrativos.

il Manejo de equipo informatico (ofimatica) y herramientas digitales.
il Manejo y control de archivo fisico y digital.

D) Funciones a desarroliar

k. Registro, actualizacién y control de los bienes muebles e inmuebles.
il Mantener el control de bienes muebles e inmuebles actualizado.
il Registral altas, bajas, cambios de resguardo y cambio de ubicaciones.

Iv. Informar a la Direccion de Patrimonio Estatal |as altas y bajas de los: bienes. :

V. Realizar ante la Direcciéon de Patrimonio Estatal las bajas de b:e_nes en mal estado

VL. Realizar informe de la depreciacién de activos.

VI Realizar conciliacion mensual de los bienes registrados en contabilldad

Vlil.  Reportar a su jefe inmediato cualquier problematica que se: detecte. - TR
IX. Realizar informe de actividades. i i ;

X Atender las comisiones que le sean encomendadas : ;

XL Las demas que le sefale el jefe mmedlato y otras dlsposu:loneé”de normatlvas

aplicables.

X, Realizar inventarios fisicos de bienes muebtes,

DOCUMENTACION REQUERIDA

asi como sus motivos.
Documentos que acrediten el nNeE de _ :
realizados en el exiranjero, debel 4 presentarse
constancia de validez o reconocumlento oficial expedido por la Secretarla de
Educacion Pdbilica. : -

Curriculo detallado, actualizado con puestos y funciones d'es_j_e_mpe_ﬁada_s‘,: asf::.
como periodos comprendidos. T e

Avenida Universidad #3000,
Lomas dela Universidad, C.P. 59103,
Sahuayo, Michoacan.




Nota: es indispensable enviar la documentacion completa. Al momento de acudir a
su entrevista debera presentar para cotejo toda su documentacion. No se aceptara
documentacion incompleta o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/o
cambios de sede, todo el proceso se llevara a cabo en las instalaciones de Ia
2531 - 2057 INstitucion.

La institucién se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la
documentacion o referencias que acrediten los datos presentados por el (la) aspirante, para
fines de evaluacién curricular y del cumplimiento de los requisitos, en cualquier etapa del
proceso. De no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificara al (la) aspirante,
0, en su caso, se dejara sin efecto el resultado del proceso de seleccién que se haya
emitido, sin responsabilidad para la institucion, la cual se reserva el derecho de ejercitar las
acciones legales procedentes.

Registro de aspirantes

Los aspirantes deberan enviar la documentacion requerida via correo electronico a:
rectoria@ucemich.edu.mx y cdictaminadora@ucemich.edu.mx, a partir de la publicacion de
la presente y hasta el dia 09 de mayo del 2023.

I ETAPAS DEL CONCURSO

La Rectoria publicara el resultado del Concurso en Ia 12 de mayo'del 2023 ...
Pagina web de la Universidad. SO g

Lugar

La revisidén documental por la Comision chtamlnadora se _Ievara'a' cabc: en las““‘
instalaciones de la institucién, cita en Avenida: Unlversrdad #3000, Co_lonia Lomas dela "
Universidad, Sahuayo, Michoacan. S '

Determinacién : ' : :

El (la) ganador(a) del concurso serd eI (Ia) fi nahsta que obtenga Eé_\
calificacién mas alta en el proceso de seleccion conforme.lo estabtecxdo
enla presente convocatona y Ia Com;smn chtamlnadora. _

tardar el dia 12 de mayo del 2023

Avenida Universidad #3000,
Lomas de ta Universidad, C.P. 58103,
Sahuayo, Michoacan.




EORY - 2027

Deciaracion de Concurso Desierto

La Comisién Dictaminadora podra declarar desierto el concurso en los siguientes
casos:

I. Porque ningun aspirante se presente al concurso.

. Porque ninglin aspirante cumple los requisitos para ser consxderado(a)
finalista.

PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD

A

Los concursantes que no estén de acuerdo con el resultado del concurso,
dispondra de 2 dias habiles contados a partir de la fecha en que se dio a
conocer el resultade, para interponer por escrito el recurseo de inconformidad
al fallo, ante la Comision dictaminadora, debiendo aportar las pruebas
conducentes para tal efecto.

Las inconformidades pre

sentadas seran analizadas, dando respuesta en un término no mayor a 2

dias habiles, para emitir la resclucién de rectificacion o ratlfscacmn def nitlva
de su dictamen, que sera inapelable.

Una vez resueltos los recursos de inconformidad o que: haya transcurrldo ei"

término del cual debieron interponerse, sin que se hayan hecho -con base
en el resultado publicado, el area de adscripcion del puesto, sohmtara ala

Rectoria la contratacidn bajo los terminos de:la presente. convocatona para

que se realicen los tramites admlmstratwos correspondzentes

DISPOSICIONES GENERALES

A

B.

Avenida Universidad #3000,

Lomas de ia Universidad, C.P. 59103,

Sahuayo, Michoacan.

Los datos personales de los y Ias concursantes son confldenmaies ain
después de concluido el concurso. L

Cualquier aspecto no previsto en la- presente Convocatoria sera resuelto
por ia Rectoria conforme alas dlsposzcmnes apilcables '
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