CONCURSO CERRADO PARA OCUPAR UN INTERINATO
UCEMICH 17-2023

La Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo de
conformidad con los articulos 24, 25 fraccién |, Il, 30 y 31 del Reglamento General del
Personal Administrativo y a la Recomendacion R-05 de la Comision de Etfica
Universitaria, de la Universidad de la Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo.

2627 - 2027

CONVOCA

A los interesados en participar en el concurso cerrado para cubrir interinato dentro del
personal administrativo de acuerdo a lo siguiente:

Encargado de Activo Fijo

Analista Programador “A”

Secretarla de Admlmstramon

_ Determlnado;-

Del 16 de septiembre del 2023 al 15 de marzg; del 2024
Sujeto a recontratacion conforme al..desempeno

“De o oo 217.00 horas

$8 788, 34' "

BASES DE PARTICIPACIO

A) Escolaridad
Licenciatura terminada (con fjtulo y cédula profesmnal) en
Administracion, Derecho, Contabiliday

B} Permanencia
_ Podran participar los trabajadores admimstrauvos on categoria de
**“anida Universidad #3000, hase como Auxiliar Administrativo “A" ‘B

" Lomas de |a Universidad, C.P. 58103,
Sehuayo, Michoacan,




C) Habilidades y conocimientos comprobables en:

I. Buena disposicién y disponibilidad para trabajo administrativo.
Il. Conocimiento de aplicaciones y plataformas digitales.

2021 - 2027 M- Conocimiento de procesos administrativos.

IV. Manejo de inventario.

D) Experiencia laboral

1. Experiencia comprobable en [a conduccidon de informacion de procesos
administrativos.

il Manejo de equipo informatico (ofimatica) y herramientas digitales.

L. Manejo y control de archivo fisico y digital.

E) Funciones a desarrollar

{. Registro, actualizacion y control de los bienes muebles e inmuebles.

1. Mantener el control de bienes muebles e inmuebles actualizado.

1l. Registral altas, bajas, cambios de resguardo y cambio de ubicaciones.
. Informar a la Direccién de Patrimonio Estatal las altas y bajas de los: bienes.

V. Realizar ante la Direccién de Patrimonio Estatal las bajas de blenes en. mal estado
V. Realizar informe de la depreciacion de activos. e
VL. Realizar conciliacion mensual de los bienes registrados en contablildad
VIi.  Reportar a su jefe inmediato cualquier problematica que se detecte

R VIIl.  Realizar informe de actividades.

' iX. Atender las comisiones que le sean encomendadas: -

X Las demas que le senale el jefe mmed:ato y otras dtsposmlones de normatlvas
aplicables. e

Xl. Realizar inventarios fisicos de bienes muebies

DOCUMENTACION REQUERIDA

a.
b.
c.
documentaciéon. No se ._ceptara documentacnon
‘ extemporanea, no se concederan cambios e__f chas y/o cambl
. bnida Universidad #3000, sede, todo el proceso se Elevara a cabo instalaciones de la. ..
Lomas de la Universidad, C.P. 58103, institucion. S T

Sahuayo, Michoacén,




20212027

2 imida Universidad #3000,
“vomas de la Universidad, C.P. 58103,
Sahuaya, Michoacan.

La institucién se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso,

la documentacién o referencias que acrediten los datos presentados por el (la)

aspirante, para fines de evaluacién curricular y del cumplimiento de ios requisitos,

en cualquier etapa del procesc. De no acreditarse su existencia o autenticidad, se

descalificara al (la) aspirante, 0, en su caso, se dejara sin efecto el resultado del

proceso de seleccién que se haya emitido, sin responsabilidad para la institucion,
" la cual se reserva el derecho de ejercitar las accicnes legales procedentes.

Los aspirantes deberan enviar la documentacion requerida via correo electrénico a:
rectoria@ucemich.edu.mx y cdictaminadora@ucemich.edu.mx, a partir de la publicacion de
la presente y hasta el dia 31 de agosto dei 2023.

I ETAPAS DEL CONCURSQ

Apertura 25 de agosto del 2023.
‘Registro de aspirantes 25 al 31 de agosto del afio 2023

La Rectoria publicara el resultado def Concurso enla
Pagina web de la Universidad.

Lugar

La revision documental por la Comision chtamlnadora se llevara a ¢abo ‘en: e

instalaciones de la institucion, cita en Avenida _Umversrdad #3000, Colonia Lomas de la
Universidad, Sahuayo, Mlchoacan o

Determinacién

DECLARACION DE CONCURSO B*’ESIEET

La Comision Dictaminadora podra declarar desnerto eI conc sol n Ios
siguientes casos: : :

e Porque ningln aspirante se presente al concurso, .
¢ Porque ningun aspirante cumple ios requns;tos para ser ConSEderado(a)
finalista. L :




A.

2021 - 2027

PROCEDIMIENTO DE INCONFO"RMEDAD

Los concursantes que no estén de acuerdo con el resultado del concurso,
dispondra de 2 dias habiles contados a partir de la fecha en que se dio a
conocer el resultado, para interponer por escrito el recurso de inconformidad
al fallo, ante la Comisidn dictaminadora, debiendo aporiar las pruebas
conducentes para tal efecto.

Las inconformidades presentadas seran analizadas, dando respuesta en un
término no mayor a 2 dias habiles, para emitir la resolucién de rectificacién
o ratificacion definitiva de su dictamen, que sera inapelable.

Una vez resueltos los recursos de inconformidad o que haya transcurrido el
término del cual debieron interponerse, sin que se hayan hecho, con base
en el resuitado publicado, el area de adscripcion del puesto, solicitara a la
Rectoria la contratacién bajo los términos de la presente convocatoria, para
que se realicen los tramifes administrativos correspondientes.

DISPOSICIONES GENERALES

A

B.

C.

-7 snida Universidad #3000,

Sahuayo, Michoacan,

Los datos personales de los y las concursantes son confidenciales aun
después de concluido el concurso.

Cualquier aspecto no previsto en la presente Convocatona 'sera resueito

por la Rectoria conforme a las disposiciones aplicables. ..
A efecto de garantizar la atencidn y resolucién de las dudas q'u ¢
aspirantes formulen con relacién al puesto y al proceso del ‘presente

concurso, se le atendera en el correo electronsco rectorla@ucemlch edu mx

y en el teléfono 353 532 0913 Ext 1101

ATENTAMENTE

SERGIO MIGUEL CED \CBFERNANDEZ
RECTOR

oacén, a 25 de agosto del 2023.

Lomas de la Universidad, C.P. 58103,




