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LINEAMIENTOS ESPECIFICOS 2021
AREA DE ALMACEN

Con el objeto de garantizar el servicio del almacén se
presentan los siguientes lineamientos:

I.  El almacén notificara via correo electronico
y/o via telefénica al interesado para realizar la
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entrega de los bienes. BARAJAS PEREZ VALENCIA MIRANDA
II.  El solicitante cuenta con tres dias habiles a JEFA DEL JEFA DEL
partir de la fecha de notificacién para recoger DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
los bienes en el almacén, en caso contrario se CONTABILIDAD Y DIFUSION Y
FINANZAS VINCULACION

podran disponer de ellos.

II.  Para recepciéon de bienes, el area solicitante
debera presentar requisicién impresa y segin
sea el caso oficio de asignaciéon de resguardo
con las firmas correspondientes para revisar

y/o validar los bienes a recibir. CERVANTES
IV.  Para la entrega de mobiliario y equipo, el BUENROSTRO ASISTENTF DE
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antenimiento, determinardn dia y hora de  ¢ppvicIos ESCOLARES

entrega no mayor a tres dias habiles.

V.  Si por alguna circunstancia llega mercancia
errénea se debera notificar a mas tardar a los
dos dias habiles de su recepcion realizando el
llenado del ALM. FORMATO 1.
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N° SOLICITUD DE
rd .
DEVOLUCION (USO
ALM. FORMATO 1. DEVOLUCION DE MERCANCIA EXCLUSIVO DEL AREA
DE COMPRAS)
FECHA DE SOLICITUD:
I.- DATOS GENERALES:
AREA SOLICITANTE: NUMERO DE REQUISICION:
JEFE DEL AREA SOLICITANTE:
I.- DATOS DEL ARTICULO:
CANTIDAD: PRODUCTO:
DESCRIPCION:
MOTIVO DE LA SOLICITUD DE DEVOLUCION:
FALLA: ARTICULO ERRONEO: OTRO: ESPECIFIQUE:
li.- OBSERVACIONES GENERALES DE LA SOLICITUD:
OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DEL AREA SOLICITANTE: OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DEL ALMAGEN (NOTIFIQUESE FECHA DE

REC’EPC\ON DE MERCANCIA POR PARTE DEL AREA SOLICITANTE Y ESTADO DE LOS
ARTICULOS RECIBIDOS O POR RECIBIR):

OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DEL AREA SOLICITANTE: OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DEL ALMACEN (NOTIFIQUESE FECHA DE
RECEPCION DE MERCANCIA POR PARTE DEL AREA SOLICITANTE Y ESTADO DE LOS
ARTICULOS RECIBIDOS O POR RECIBIR}:

NOTAS IMPORTANTES:

SOBRE LA SOLICITUD DE DEVOLUCION DE MERCANCIA:

a)  Con base en los lineamientos y de acuerdo al numeral V, para devolucion seran 2 dias habiles después de haber retirado la mercancia del almacén, de o contrario la solicitud de devolucion
seré improcedente.

LOS DATOS RECABADOS SERAN UTILIZADOS EXCLUSIVAMENTE POR EL AREA DE COMPRAS Y LICITACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE LA CIENEGA DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO, PROTEGIDOS, INCORPORADOS Y TRATADOS POR LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOI ACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.
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