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LINEAMIENTOS ESPECIFICOS 2021 VL Cualquier otro asunto, se resolvera en la
AREA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS Secretaria de Administracién y/o en el Comité
GENERALES (MYSG) de Planeacion.
Con la finalidad de atender de manera puntual 31 de mayo de 2021.
las solicitudes de mantenimientos y servicios, se
establecen los presentes lineamientos; COM E DE PLANEA CION
L. Para cualquier solicitud de mantenimiento, y/o 4
: ’ I DR. FIDEL 0s
servicio se debera presentar oficio dirigido a la
2 - . s ZALAPA
Secretaria de Administracién con atencién al

RECTOR

area de MYSG, al menos con 3 (tres) dias de
antelacion a lo requerido.

IL. Al dia siguiente de la recepcién de la solicitud el
area de MYSG contactard al solicitante para
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establecer fecha de como y cuando se realizara OS AMEZCUA - MAR
ik sariisio: SECRETARI(? A?E'MICO SECRETARIO DE

11 Lo establecido en el numeral [ y II, solo aplicara /’/%M_
en los servicios que involucren las siguientes S -
actividades: adecuacion de oficinas, “KARLA FABIOLA MTRA SULMA CORINA
modificacién de espacios libres, BARAJAS PEREZ VALENCIA MIRANDA
remodelaciones de oficinas como pintura y DEPA]IJ:':I[‘::IV]I)]ZEII\IIJTO BE DEPAIIKP':II‘::N][)EE;TO S
pesdymotio Ne mebley mulangs d2 MR enenayonany DIFUSION Y
espacio a otro con aprobacién previa por el FINANZAS VINCULACION

Area de Activo Fijo.

V. Los mantenimientos y/o servicios de
emergencia deben ser reportados directamente e
al drea de MYSG a la ext. 1215, quien valorar el DRA. GRICELDA
grado de la emergencia y dard atencién CERVANTES GUERRA

DES

: ; BUENROSTRO ASISTENTE DE
inmediata (Fugas de gas y/o agua, JEFA DEL SECRETARIA DE
desprendimiento de algin material como DEPARTAMENTO DE PLANEACION

vidrio, cemento, estructura o algin desastre  SERVICIOS ESCO
natural como inundacién o incendios).

V. Para el apoyo de eventos, se deberd entregar
oficio con un minimo de 3 (tres) dias de
anticipacion a la Secretaria de Administracion
con atencion al area de MYSG, indicando el
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ASISTENTE DE
mobiliario necesario y la logistica de lo que gECRETARIA ACADEMICA
requieren para dicho evento.



