CONCURSO DE OPOSICION CERRADO PARA OCUPAR UN INTERINATO

UCEMICH 11-2022

Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo de conformidad con los
articulos 24, 25 fraccion I, 26,30 y 31 del Reglamento General del Personal Administrativo y a la
Recomendacién R-05 de la Comisién de Etica Universitaria, de la Universidad de la Ciénega del

Estado de Michoacan de Ocampo.

CONVOCA

Alos interesados en participar en el concurso de oposicion CERRADQ para cubrir interinato
dentro del personal administrativo de acuerdo a lo siguiente:

NOMBRE DEL PUESTO

Apoyo al area de redes

CATEGORIA

Analista Programador “B”

AREA DE DESEMPENO

Secretaria de Planeacion

TIPO DE CONTRATO

kkkkkk Determinado por interinato

" VIGENGIA DEL GONTRATO

Del 16 de mayo al 15 de noviembre, pudiendo terminar
de forma anticipada al regreso a sus funcionas del
trabajador suplido.
Sujeta a recentratacion cenfarme a desempefo.

HORARIO DE LABORES

De 9:00 a2 17:00 horas

PERCEPCION MENSUAL BRUTA

$8,605.94

BASES DE PARTICIPACION

L. REQUISITOS

Podran participar el personal administrativo de base que retina los reqms:tos establecidos en la

presente convocaioria.

a. Escolaridad

Licenciatura o Ingenierfa terminada (con titulo y cedula profesmnal) en Redes, Sistemas
Computacionales, Licenciatura en Informatica,

k. Permanencia

Podra participar el personal administrativo con permanencia con categoria de ANALISTA
PROGRAMADOR "A" o0 AUXILIAR ADMINISTRATIVO “C”

¢. Experiencia laboral

Experiencia comprobable en uso de las TIC'S, uso y manejo de la paquetena Office,

redaccién de informes, manejo de sistemas administratives.

Habilidades

i. Sofucion de prablemas.
ii. Comunicacion asertiva en forma orai y escrita.
iii. Pensamiento critice y analitico,

Universidad de La Ciéncga del V. Trabajo en equipo y cooperacion.”
Estado de Michoacan de Geampo V- Organizacion y planificacion.

vi. Escucha activa,

Avenida Universidad #3000,
Lomas de la Universidad, C.P. 59103,
Sahuaye, Michoacan,




vii. Seguimiento de plan de trabajo.

viil. Orientacion al servicio.

ix. Capacidad de aprendizaje y adaptacion.
x. Capacidad para frabajar bajo presion.
xi. Iniciativa.

xii. Disciplina,

e. Funciones a desarrollar
Mantenimiento preventive y/o correctivo de equipo informatico (Impresoras, Switches, laptops,
computadoras de escritorio, proyectores, reguladores).
Analisis, dictamen técnico y/o reparacion equipo informatico.
Instalacion de software a equipos de informaticos.
Apoyo en cambios de resguardo de equipos informaticos.
Instalacion y reemplazo de equipos informaticos.
Configuracion y administracion de impresoras locales y compartidas en red.
Remplazo de consumibles y/o refacciones de acuerdo g las necesidades de los Usuarios.
Limpieza de medios de almacenamiento tanto Discos Duros internos como externcs y USE.
Apoyo en canalizacién, Instalacién v configuracion de cableado estructurado para la
implementacién de nodos de red.
Apoyo en verificacion de ccnexiones de red en ef momenic solicitado por la comunidad
UCEMICH.
Creacion de cables Patch Cord cat. 6.
Control de acceso a los Centros de Computo a la comunidad UCEMICH.
Instatacion de software solicitado por el docenie para la imparticion de clases en tos Centros
de Computo.
Mantenimiento preventivo y/o corrective a equipos de Centro de Cémputo y Area de consulta.
Actualizacién de navegadores y antivirus a equipos informaticos.
Asesoria y apoyo en equipos informaticos de la comunidad UCEMICH.
Apoyo y asescria a las diferenfes areas y alumnos de esta comunidad universitaria.

l. DOCUMENTACION REQUERIDA

Las personas inferesadas en participar deberan enviar de forma digital los siguientes
docimentos dentro del pericdo indicade para su revision:

a. Carta-solicitud en dende manifieste su deseo de part;clpar en el concurso, asi como
sus motivos.

b. Documentos que acrediten la escolaridad requerida en la convocatoria. En eI caso
de estudios realizados en el exiranjero, debera presentarse. invariablemente la
constancia de validez o reconocimiento oficial expedido por la Secretarfa de
Educacion Publica. - '

¢. Currictlo detallado, actualizado con puestos vy funciones desempenadas asi como
periodos comprendidos.

MNota: es indispensable enviar la documentacion completa. Al momento de
acudir a su entrevista debera presentar para cotejo toda su documentacién en
original. No se aceptara documentacion incompleta o extemporanea, no se
concederan cambios de fechas y/o cambios de sede, todo el proceso se lievara
a cabo en las instalaciones de la institucion.

La institucién se reserva el derecho de solicifar en cualguier momento del
proceso, la documentacion o referencias que acraditen los datos presentados
por el (la) aspirante, para fines de evaluacion curricular y del cumplimiento de
los requisitos, en custuier etapa del proceso. De nc acreditarse su existencia
o autenticidad, se descalificara al (la) aspirante, o, en su caso, se dejara sin
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efecto el resultado del proceso de seleccion que se haya emitido, sin
responsabilidad para la institucion, la cual se reserva el derecho de ejercitar las
acciones legales procedentes.

Registro de aspirantes
Los aspirantes deberan enviar ia documentacion requerida via correo electronico a;

rectoria@ucemich.edu.mx y cdictaminadora@ucemich.edu.mx, a partir de la publicacion
de la presente y hasta el dia 06 de mayo de 2022, a las 17:00 horas.

L. ETAPAS DEL CONCURSO

A2 ETAPA SELECCEON DE ASHRANTES

Apertura o  02de mayo de 2022
Registro de aspirantes 02 de mayo al 09 de mayo de 2022
22 ETAPA EVALUACION G

Evaluacién por parte de la Comision chtammadora 10 y 11 de mayo de 2022

3LETAPA PUBLICACION DE RESULTADOS 0 oo i i e
La Rectoria publicara et resultado del Concurso en Ia 12 de mayo de 2022
pagina web de la Universidad.

Lugar

La revision documental por la Comision Dictaminadora, se llevara a cabo en las
instataciones de la institucion, cita en Avenida Universidad 3000, Colonia Lomas de la Universidad,
Sahuayo, Michoacan.

Determinacion

El (fa) ganador(a} del concurso, sera el (1a) finalista que cbtenga la calificacién mas alta en
el proceso de seleccion, La Comision Dictaminadora entregara por escrito a la Rectoria de la
Universidad el resultado del concurse, a mas tardar el dia 11 de mayo de 2022, para su
conocimiento y publicacion. S o

La Recteria publicara resultados el dia 12 de mayo de 2022 a traveés de ia pagina oficial.
Declaracion de Concurso Desierto

La Comision Dictaminadora podra declarar desierto el concurso en los siguientes casos:
|. Porque ningdn aspirante se presente al concurso

If. Porgue ningln aspirante cumple los requisitos para ser considerado(a) finalista.

PROCEDIMIENTO DE iNCONFORM!DAD

A Les concursantes que no esten de acuerdo con el resultado del
concurso, dispondra de 2 dias habiles contados a partir de la fecha en que se

Universidad de La Ciénega del ; ) : .
dio a conccer el resultado, para interponer par escritc el recurso de

Fstado de Michoacan de Ocampo
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B.
términc no mayor a 2 dias habiles, para emitir la resolucién de reclificacion o ratificacion

inconformidad al fallo, ante la Comision dictaminadeora, debiendo aporiar las
pruebas conducentes para tal efecto.

Las inconformidades presentadas seran analizadas, dando respuesta en un

definitiva de su dictamen, que sera inapelable.

C.

Una vez resueltos los recursos de inconformidad o que haya transcusrride el
término dei cual debieron interponerse, sin que se hayan heche, con base en el
resultado publicadeo, el area de adscripcion del puesto, solicitara a la Rectorla la
contratacion baje los términos de la presenie convocatoria, para que se realicen los
tramites administratives correspondientes.

II. DISPOSICIONES GENERALES

A

B.

Los datos personales de los vy las concursantes son confidenciales adn después
de concluido el cencurso.

Cualquier aspecto no previsto en la presente Convaocatoria sera resuelto por la
Rectoria conforme a las disposiciones aplicables, :

A efecto de garantizar la atencion y resolucion de las dudas que los y las asplrantes
formulen con relacion al puesto y al proceso del presente concurso, se e atendera
en el correc electronico rectoria@ucemich.edu.mx y en el teléfonc 353 532 0913
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