LINEAMIENTOS ESPECIFICOS 2022.
PARA EL APARTADO DE SALAS Y AUDITORIO

3oﬁ la finalidad de hacer un bueno uso de los espacios disponibles para todo el
personal de la universidad, se emiten los presentes lineamientos:

SOBRE LOS ESPACIOS:

1. Los espacios de uso para la comunidad universitaria y visitantes son:

a. Auditorio “Juan Manuel Gutiérrez Vazquez’, localizado en la planta baja
del edificio central, este espacio cuenta con proyector, audio, micréfonos
y espacio para presidium, con capacidad para 230 asistentes.

b. Sala “Danza de los Negritos”, localizada en el segundo piso del edificio
central, este espacio cuenta con proyector, audio y espacio para
presidium, con capacidad para hasta 50 asistentes.

c. Sala “Danza de los Tlahualiles”, localizada en el segundo piso del edificio
central, este espacio cuenta con proyector, audio y espacio para
presidium, con capacidad para hasta 70 asistentes.

d. Sala 1, localizada en el cuarto piso del edificio central, este espacio
cuenta con, television y proyector, con capacidad para 10 asistentes.

e. Sala 2, localizada en el cuarto piso del edificio central, este espacio
cuenta con proyector, con capacidad de 20 asistentes.

f. Canchas, localizadas en el espacio al aire libre.a un costado del edificio
central, estas cuentan con capacidad de 300 asistentes en tribunas y 150
asistentes usando el area de las canchas.

PARA EL APARTADO Y USO DE LOS ESPACIOS.
2. Sin excepcién cada coordinador debera llenar el Formato de Solicitud de Registro

de Apartado de Salas y Auditorio en el siguiente  link:
http://planeacion.ucienegam.edu.mx/apartado__saIas/ingreso.php

3. La solicitud debera hacerse por lo menos tres (3) dias habiles antes del
evento a realizarse.

4. Una vez recibida la informacién, se tendra un (1) dia habil para su revision y dar
respuesta sobre las salas disponibles y asimismo asignar el espacio solicitado.
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Mebe tomar en cuenta que, para la utilizacion del espacio del Auditorio “Juan
Manuel Gutiérrez Vézquez’, debera ser un evento que supere setenta (70)
asistentes; en caso de que sean menos, se debera considerar el uso de una de las
salas alternativas.

6. Es importante mencionar que, si el espacio requerido no esta disponible, se les
brindara informacién de las alternativas para la realizaciéon de su evento con los
espacios que si tengan disponibilidad.

7. Referente a la asignacion de las salas Danza de los Negritos, Danza de los
Tlahualiles, Sala 1y Sala 2, se debera pasar por la llave a la oficina de la secretaria
de planeacion, esto con media hora de anticipacién del inicio del evento.

8. Para la asignacion de un evento en el Auditorio “José Manuel Gutiérrez Vazquez”
una persona asignada por la Secretaria de Planeacion, abrira el espacio diez (10)
minutos antes del inicio del evento, en caso de requerir que se abra con mas tiempo
de anticipacién favor de informarlo dentro de la solicitud en el sistema.

9. En caso de requerir algin equipo especial como proyector, micréfonos, mesas,
sillas, personificadores o presidium, favor de hacer el.requerimiento.dentro de la
solicitud enviada en el sistema.

10. Para la proyeccién de material dentro del auditorio, se les solicita que sea
entregado con minimo un (1) dia de anticipacién para hacer pruebas y descargas
necesarias, esto con la finalidad de no tener ningun inconveniente. En caso de que
el material no sea entregado con el minimo de tiempo necesario, sera
responsabilidad del organizador si existiera algun contratiempo.

11. Al finalizar su actividad, se les pide entregar las llaves del espacio utilizado en
la oficina de la Secretaria de Planeacion.
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