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CONCURSO ABIERTO PARA OCUPAR UNA PLAZA
UCEMICH 16-2023

La Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo de

conformidad con los articulos 24, 25 fraccion 1, 11, 27, 28y 29 del Reglamento General
del Personal Administrativo y a la Recomendacién R-05 de la Comision de Etica
Universitaria, de la Universidad de la Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo.

CONVOCA

A los interesados en participar en el concurso abierto para ocupar una plaza dentro del
personal administrativo de acuerdo a lo siguiente:

REQUISITOS

Oy
p lmom\-\&@,

Avenida Universidad #3000,
Lomas de la Universidad, C.P. 58103,

Sahuayo, Michoacan,

Apoyo al area de redes

Auxiliar Administrativo “A”

Secretaria de Planeacién

Del 16 de septiembre del 2023 al 15 de marzo. del 2024
SUJeto a recontratacion conforme al desempeno

De 9 00 a 17 00 horas

BASES DE PARTICIPACION

Podrén participar los interesados que reunan.fglos requtsﬁos,: e escolandad
experiencia, habilidades y perfil pre\nstos para el puesto sefialado, ser =

ciudadano(a) mexicano(a) en pleno: ejercicio de sus: hos o extranjero(a)
cuya condicion migratoria permita:fa funcion a desarrollar no haber sido
sentenciado(a) con pena privativa de libertad por. delito doloso;-tener aptltud
para el desempefic de sus funcwnes y no estar nhablilt__do(a) para
publico, ni encontrarse con algun otro |mped|mento legal. o

A) Escolaridad i
Licenciatura terminada (con't ztulo y cédula profesmnal) Llcenc:|atura 0
Ingenieria terfinada (con :titulo  y. cedula: profeswnal) en Redes,
Sistemas Computacionales, Llcen01atura en Informatica. i

Determmado- .
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Avenida Universidad #3000,
Lomas de la Universidad, C.P. 59103,

Sahuayo, Michoacan.

~Apoyo y asesoria a las

B) Experiencia laboral

Experiencia comprobable en usc de las TIC'S, uso y manejo de la paqueteria Office,
redaccion de informes, manejo de sistemas administrativos.

C)Habilidades

Solucién de problemas.

Comunicacion asertiva en forma oral y escrita.
Pensamiento critico y analitico.

Trabajo. en equipo y cooperacion.
Organizacion y planificacion.

Escucha activa.

Seguimiento de plan de trabajo.
QOrientacion al servicio.

Capacidad de aprendizaje y adaptacion.
Capacidad para trabajar bajo presion.
Iniciativa.

Disciplina.

D) Funciones a desarrollar

Switches, laptops, computadoras de: escrltorlo proyectores reguladores)
Analisis, dictamen técnico y/o reparacron equipo. lnformatlco '

Instalacion de software a equipos de informaticos.

Apoyo en cambios de resguardo de equipos mformatlcos

Instalacion y reemplazo de equipos informaticos.

Configuracion y administracién de impresoras locales: y compartsdas en red.
Remplazo de consumibles y/o refaccmnes de acuerdo_a Ias neceSIdades de los
usuarios. L

Limpieza de medios de almacenamlento tanto Dlscos Duros mternos como

externos y USB.

Apoyo en canalizacion, Instalacion y conflguramon de cableado estructurado

para la mptementacson de nodos de red.

comunidad UCEMICH.

Creacién de cables Patch Cord cat. 6 : :

Control de acceso a los Centros de Computo a Ia comumdad UCEMICH

Instalacién de software solicitado por el doce te_ para la impartlcmn de clases en

los Centros de Coémpute. = &~ 0

Mantenimiento preventivo y/o correctlvo a equ1pos de Centro de Computo yArea

de consulia. _

Actualizacion de navegadores y antwlrus a equipos informaticos.

Asesoriay apoyo en equipos.informaticos: de |a comunidad UCEMICH. -

él'ferWeas y alumnos:de esta- comumdad
R : o

\:f”:\,,

universitaria.




Avenida Universidad #3000,
Lomas de la Universidad, C.P. 59103,
Sahuavo, Michoacan,

DOCUMENTACION REQUERIDA

Las personas interesadas en participar deberan enviar de forma digital los
siguientes documentos dentro del periodo indicado para su revision:

2021 - 2027 a. Carta-solicitud en donde manifieste su deseo de participar en el concurso,

asi como sus motivos.
b. . Documentos gue acrediten el nivel de estudios. En el caso de estudios

realizados en el extranjero, debera presentarse invariablemente la
constancia de validez o reconocimiento oficial expedido por la Secretaria
de Educacioén Publica (titulo y cedula).

¢. Curriculo detallado, actualizado con puestos y funciones desempefiadas,
asi como periodos comprendidos.

d. Dos cartas de recomendacion.

Nota: es indispensable enviar la documentacion completa. Al momento de acudir a su
entrevista deberd presentar para cotejo toda su documentacion. No se aceptara
documentacién incompleta o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/o
cambios de sede, todo el proceso se llevara a cabo en las mstalacmnes de Ia mstltumon

La institucion se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso; la
documentacién o referencias que acrediten los datos presentados por el (1a) aspirante, para
fines de evaluacién curricular y del cumplimiento de los requisitos, en cualquier etapa del

proceso. De no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificara al (la) aspirante,

0, en su caso, se dejara sin efecto el resultado del proceso de seleccion que se haya
emitido, sin responsabilidad para la institucion,
acciones legales procedentes.

cual se reserva eI derecho de ejermtar Ias B

Los aspirantes deberan enviar la documentacuon requerlda via. correo etectromco ar oo

rectoria@ucemich.edu.mx y cdictaminadora@ucemich.edu.mx, a_,parttr de la pub]lcac;|on de
la presente y hasta el dia 30 de agosto del 2023 ' _

ETAPAS DEL CONCURSO

pertura

Registro de

243l 30de agosto del afio 2023

+31 de agosto
O‘I de sep’uembre del 2023

Lugar
La revisién documental por Ia Com;snon Dictaminadora, se IIevara a cabo__
en las instalaciones de la i
Colonia Lomas de la Uni

ion, cita en Avemda Umvers;dad #SOODf ':




Determinacion

El (la) ganador(a) del concurso, sera el (la) finalista que obtenga la calificacion mas
aita en el proceso de seleccion conforme lo establecido en la presente convocatoria
y la Comisién Dictaminadora, asi como el desempefio en la entrevista y requisitos

4023 - 2027 Y/O conocimientos establecidos en la presente convocatoria.

La Comisién Dictaminadora entregara por escrito a la Rectoria de la Universidad el

resultado del

concurso, a mas tardar el dia 01 de septiembre del 2023, para su

conocimiento y Rectorfa debera publicar el resultado a més tardar el dia 04 de septiembre

del 2023.

DECLARACI()N DE CONCURSO DESIERTO

La Comision Dictaminadora podra declarar desierto el concurso en los siguientes casos:

® Porque

ningun aspirante se presente al concurso.

® Porque ningun aspirante cumple los requisitos para ser considerado(a) finalista.

PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD

A.

DISPOSICIONES GENERALES

A

B.

Avenida Universidad #3000,
Lomas de fa Universidad, C.P. 58103,
Sahuayo, Michoacan.

Los concursantes que no estén de acuerdo con el resuttado del concurso "
dispondra de 2 dias habiles contados a partir de la fecha en que ‘se dio a
conocer el resultado, para interponer por escrito el recurso de inconformidad

al fallo, ante la Comision dlctamlnadora deblendo aportar las pruebas o

conducentes para tal efecto. E
Las inconformidades presentadas seran analtzadas dando respuesta en un

término no mayor a 2 dias habiles, para ‘emitirla resoluclon de rectlflcamonr A

o ratificacién definitiva de su dictamen, que serd inapelable. *
Una vez resuelfos los recursos de |nconformndad o.que haya transcurndo el

término del cual debieron interponerse, sin que se hayan hecho, con base SO

en el resultado publicado, el area de adscripcion del puesto, soltcstara ala
Rectoria la contratacién bajo los términos de'la prese_nte convocatona para
que se realicen los tramites admmistratwos correspon entes i 5

Los datos personales de los y !as concursante son 'confldenc.lales aun L

después de concluido el concurso _
Cualquier aspecto no previsto en la: presente Co'
por la Rectoria conforme a las dlsposu:lones aplicables,
A efecto de garantizar la atencion y resolucion de las dudas. que los y las
aspirantes formulen con relacién al: puesto y al proceso del presente

'orla sera resuelto

concurso, se le atendera en el correo electronico rectona@ucemlch edumx

y en el teléfono 353 532 0913 Ext 1 1_01

Sahuayo,@g@om@% de agosto del 2023. § 4



