REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en la Séptima Seccion del Periddico Oficial del Estado de
Michoacan, el viernes 8 de mayo de 2009.

LEONEL GODOY RANGEL, Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo, en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos 60 fracciones VI, XXIl, 62, 65y 66 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacén de Ocampo, 3, 5, 9, 15, 16 y
18 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Michoacéan de
Ocampo;y,

CONSIDERANDO

Que por lo anteriormente expuesto, tengo a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene por
objeto establecer los procedimientos, criterios y lineamientos institucionales para
regular los 6érganos y unidades administrativas para proporcionar a las personas la
transparencia y el acceso a la informacion publica generada, administrada,
utilizada, archivada y en posesién del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Articulo 2°. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las
dependencias, coordinaciones y entidades, debiendo privilegiarse los principios de
legalidad, gratuidad, maxima publicidad y prontitud de la informacion.

Articulo 3°. Para garantizar con eficacia y calidad los principios sefalados en el
articulo anterior y la rendicion de cuentas, las dependencias, coordinaciones y
entidades, deberan transparentar, organizar, ordenar, clasificar y sistematizar su
informacion.



Articulo 4°. Las dependencias, coordinaciones y entidades implementaran
medidas de organizacion, custodia y conservacion de los archivos de la
informacion que administren, asi como mecanismos para su funcionalidad éptima,
por lo cual elaboraran una guia de la organizacion de los archivos, misma que se
actualizard cuando menos una vez al afo.

Articulo 5°. Para los efectos del presente Reglamento, ademas de las definiciones
contenidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Michoacan de Ocampo, se entendera por:

I. Clasificacion: el acto por el cual se determina que la informacion que posee una
Entidad Publica es reservada o confidencial,

II. Consejo: El Consejo Técnico Interinstitucional de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado;

[ll. Coordinaciones: Las Coordinaciones Auxiliares del Titular del Poder Ejecutivo
establecidas en el articulo 40 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del
Estado de Michoacan de Ocampo;

IV. Dependencias: Las dependencias sefialadas en el articulo 22 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo;

V. Direccion: La Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién del Poder
Ejecutivo;

VI. Entidades: Las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
establecidas en el articulo 46 de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Michoacan de Ocampo;

VII. Expediente: El conjunto de documentos que forman una unidad y que
contienen informacion;

VIII. Instituto: El Instituto para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Michoacan;

IX. Gobernador: El Gobernador Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo;

X. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo;

XI. Publicacion: La reproduccion en medios electronicos o impresos de
informacion contenida en documentos para su conocimiento publico;



XIl. Peticionario, peticionaria o solicitante: Toda persona que conforme a la Ley o
al Reglamento ejerza su derecho de acceso a la informacién puablica o de
proteccion de datos personales;

XIll. Recursos Publicos: Los recursos humanos, financieros y materiales con que
cuentan las dependencias y entidades, y que utilizan para alcanzar sus objetivos y
producir los bienes o prestar los servicios que son de su competencia,

XIV. Responsables de la Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion:
Aquellas personas autorizadas por el titular de las dependencias y entidades para
dar atencion y tramite a las solicitudes de acceso a la informacién publica, a los
datos personales y a la correccion de éstos en las mismas;

XV. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Transparencia 'y Acceso a la
Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo; vy,

XVI. Ventanilla: La ventanilla de transparencia y acceso a la informacion de la
Direccion y las de dependencias, coordinaciones y entidades.

Articulo 6°. Los servidores publicos de las dependencias, entidades y
coordinaciones, deberan apoyar a los responsables del acceso a la informacion
publica del Poder Ejecutivo del Estado, en el cumplimiento de las diversas
disposiciones normativas que la materia aplique.

CAPITULO Il
DE LAS DEPENDENCIAS, COORDINACIONES Y ENTIDADES

Articulo 7°. Los titulares de las dependencias, coordinaciones y entidades
estableceran mecanismos de colaboracién entre si, con la Direccion, el Instituto o
con cualquier sujeto obligado para cumplir con las disposiciones establecidas por
la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos que en la materia sean
expedidos.

Articulo 8°. Los titulares de las dependencias, coordinaciones y entidades,
deberan procurar un espacio fisico visible al publico y personal capacitado para
orientar, asesorar y atender a las personas en materia de transparencia y acceso
a la informacion publica, especialmente cuando el solicitante no sepa leer ni
escribir o hable una lengua distinta al espafiol; asi como equipos de cémputo
disponibles para consulta o solicitudes.

Articulo 9°. La Direccion establecera la coordinacion necesaria con el Instituto para
realizar actividades de capacitacion y actualizacidon para las dependencias,
coordinaciones y entidades en el ejercicio de sus atribuciones, y en todo cuanto
tienda a garantizar los objetivos que previene la Ley y este Reglamento.



CAPITULO Il

DEL CONSEJO TECNICO INTERINSTITUCIONAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO

Articulo 10. Se crea el Consejo Técnico Interinstitucional de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado, como érgano
responsable para el acceso a la informacion publica y proteccion de datos de
caracter personal, datos personales y datos sensibles en posesion del Poder
Ejecutivo del Estado.

El Consejo es el 6érgano del Poder Ejecutivo encargado de supervisar el
cumplimiento de la Ley y de este Reglamento por sus servidores publicos.

Articulo 11. Para cumplir con los fines establecidos en el articulo 4 de la Ley, las
dependencias, coordinaciones y entidades acataran las disposiciones, acuerdos y
lineamientos que emita el Consejo.

Articulo 12. El Consejo estara integrado por los titulares o la persona que éstos
designen:

I. El Gobernador, representado por el Secretario Técnico;

Il. La Secretaria de Gobierno;

lll. La Secretaria de Finanzas y Administracion;

IV. La Coordinacion de Planeacién para el Desarrollo;

V. La Coordinacién de Contraloria;

VI. La Secretaria Técnica del Gobernador;

VII. El Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo del Estado; v,

VIII. La Direccion.

Las sesiones seran presididas por el titular de la dependencia, coordinacién o
entidad que designe el Gobernador, quien emitira convocatoria para las mismas
cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion.

Articulo 13. El Consejo tendra las atribuciones siguientes:

|. Establecer lineamientos y definir criterios de operacion del acceso a la
informacion publica en el Poder Ejecutivo del Estado;



II. Realizar las acciones interinstitucionales necesarias para el acceso a la
informacion publica;

[ll. Establecer mecanismos para facilitar a los solicitantes la presentacion de
peticiones de acceso a la informacién y proteccion de datos de caracter personal,
datos personales y datos sensibles en posesion del Poder Ejecutivo del Estado; vy,

IV. Vigilar y supervisar los procesos de operacion para el acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales.

Articulo 14. EI Consejo sesionara de forma ordinaria por lo menos dos veces por
afo y extraordinaria cada vez que sea necesario. Su quérum legal para sesionar
sera con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros, sus resoluciones se
tomaran por mayoria de votos.

Articulo 15. Para el desarrollo de sus facultades, el Consejo se coordinara con la
Direccion, la cual tendra las siguientes atribuciones:

I. Ejecutar los acuerdos del Consejo;

[I. Contribuir a que las dependencias, coordinaciones y entidades, garanticen el
ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y proteccion de datos de
caracter personal, datos personales y datos sensibles en los términos previstos en
la Ley;

[ll. Asesorar a las dependencias y entidades en el seguimiento y atencion del
recurso de revision que se interponga en los términos de Ley;

IV. Desarrollar mecanismos de innovacién administrativa que permitan
sistematizar la informacion publica en posesion del Poder Ejecutivo del Estado, los
cuales, deberéa coordinar con las dependencias, coordinaciones y entidades;

V. Llevar un seguimiento permanente de las respuestas a las solicitudes de
acceso a la informacién publica del Poder Ejecutivo del Estado;

VI. Llevar seguimiento de las recomendaciones y resoluciones definitivas que el
Instituto dicte con motivo del cumplimiento de la Ley;

VII. Establecer vinculos de coordinacion con los Poderes Legislativo y Judicial del
Estado, asi como con los Gobiernos Municipales del Estado, en materia del
derecho de acceso a la informacion publica y proteccion de datos de caracter
personal, datos personales y datos sensibles en los términos de Ley;

VIII. Establecer los soportes, herramientas y demas instrumentos técnicos que
sean necesarios para facilitar el acceso de las personas a la informacion publica;



IX. Proporcionar capacitacion a los servidores publicos en el manejo de
informacion publica;

X. Coordinar a los comités internos de informacion;
XIl. Establecer vinculos de coordinacion y colaboracion con el Instituto para la
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan y el

Instituto Federal para el Acceso a la Informacién Publica;

XIl. Desarrollar programas, planes y estrategias para la difusion de la cultura del
acceso a la informacién publica;

XIlIl. Implementar las medidas necesarias para lograr el cumplimiento del acceso a
la informacién publica, y;

XIV. Las demas que deriven de las leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 16. Al frente de la Direccion, habra un titular que sera designado por el
Gobernador.

Articulo 17. El titular de la Direccion, para el despacho de los asuntos que son de
su competencia, se auxiliara de los servidores publicos y demas personal que se
requiera.

CAPITULO IV

DE LOS COMITES INTERNOS DE INFORMACION

Articulo 18. Cada dependencia, coordinacion o entidad, contara con un Comité
Interno de Informaciéon como 6rgano responsable del acceso a la informacién
publica.

Articulo 19. Los Comités Internos de Informacién estaran integrados por:

I. El Titular de la dependencia, coordinacién o entidad;

II. El Titular de la Secretaria Técnica o quien designe el Titular de la dependencia,
coordinacion o entidad; vy,

. Los titulares de las Subsecretarias o su equivalente. Cada miembro propietario
podrd nombrar un suplente, las sesiones seran coordinadas por la Secretaria
Técnica o quien designe el titular de la dependencia, coordinacion o entidad, el
gue emitird convocatoria para las mismas cuando menos con setenta y dos horas
de anticipacion.



Articulo 20. Los Comités Internos de Informacion tendran las atribuciones
siguientes:

I. Definir criterios de operacion del acceso a la informacién puablica al interior de la
dependencia, coordinacion o entidad;

Il. Realizar las acciones necesarias para la prontitud del acceso de la informacién
publica al interior de la dependencia o entidad;

. Vigilar y supervisar los procesos de operacion para el acceso a la informacion
publica y proteccién de datos de caracter personal, de datos personales y datos
sensibles al interior de la dependencia o entidad;

IV. Revisar y aprobar los acuerdos de reserva de la informacion publica; vy,
V. Conocer y resolver el recurso de revision.

Articulo 21. Para su operacion, los Comités de informacién internos contaran con
el apoyo de las Secretarias Técnicas o la persona que designe el titular de la

dependencia, coordinacion o entidad, quien sera el responsable de la atencion a
las solicitudes de informacion que formulen, y tendrd las siguientes atribuciones:

I. Dar seguimiento al cumplimiento oportuno de los acuerdos del Comité de
Informacién Interno;

II. Convocar para las sesiones del Comité de Informacién, y llevar el control y
registro de las mismas;

[ll. Registrar y controlar las actas de las sesiones y acuerdos tomados por el
Comité de Informacion Interno;

IV. Llevar la estadistica de las solicitudes de acceso a la informacion publica;

V. Integrar el informe, en coordinacion con la Direccion, del Poder Ejecutivo que
debe presentarse al Instituto;

VI. Someter a consideracion del titular de la dependencia o entidad, todo lo
concerniente a la organizacién de las sesiones y los acuerdos que se deban
generar; y,

VII. Las demas que le sean asignadas por el titular de la dependencia o entidad.

Articulo 22. Los Comités internos de informacion sesionaran de forma ordinaria
cada tres meses y extraordinaria cada vez que sea necesario. Su quérum legal
para sesionar sera con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros, sus
resoluciones se tomaran por mayoria de votos.



Articulo 23. Los acuerdos del Comité seran de observancia obligatoria para los
servidores publicos de la dependencia, coordinacion o entidad.

En caso de incumplimiento, se deslindara la responsabilidad y se fincara la
sancion correspondiente de acuerdo a la Ley aplicable.

CAPITULO V
DE LA INFORMACION DE OFICIO

Articulo 24. Las dependencias, coordinaciones y entidades deberan de
proporcionar a la Direccion para su difusion, la informacién de oficio, de
conformidad a lo sefialado en el articulo 10 de la Ley, actualizandola
periddicamente, atendiendo a su ciclo de generacion.

La actualizacién de la informacion que no tenga un ciclo de generacion definido,
se hara hasta en un plazo maximo de seis meses.

Cada vez gue se actualice la informacion, debera indicarse claramente la fecha en
la que se llevo a cabo.

Articulo 25. La informacion de oficio debe ser ordenada y sistematizada para
facilitar su acceso; su publicacion debe realizarse a través de cualquier medio
idoneo disponible, preferentemente utilizando sistemas computacionales, sistemas
remotos, locales de comunicacion electronica o cualquier otra tecnologia que
posibiliten su acceso en linea a través de la pagina oficial del Gobierno del Estado.

La informacion de oficio debera regirse por los principios de méaxima publicidad,
transparencia y veracidad; su incumplimiento sera motivo de las sanciones que
marquen las leyes aplicables.

Articulo 26. La Direccion sera la unidad encargada de administrar y concentrar la
informacion de oficio que generen las dependencias, coordinaciones y entidades,
para su publicacion en la pagina oficial del Gobierno del Estado.

Articulo 27. La informacion de oficio que las dependencias, coordinaciones y
entidades entreguen a la Direccion debera ser ordenada, con datos o informacién
comprensible, sencilla y clara.

Articulo 28. Las dependencias, coordinaciones y entidades deberan incluir en sus
paginas electrénicas un vinculo con la pagina electrénica de la Direccién.

Articulo 29. A la Secretaria de Gobierno corresponde dar a conocer oficiosamente:

I. Las iniciativas de Ley, de reformas o adiciones que presente el Titular del Poder
Ejecutivo al Congreso del Estado;



Il. Las leyes, reformas o adiciones que apruebe el Congreso del Estado; vy,

lll. Los reglamentos, decretos, acuerdos, programas, reglas de operacion y
manuales que emita el Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 30. A la Coordinacion de Contraloria corresponde dar a conocer
oficiosamente las resoluciones firmes que se desprendan de procedimientos
administrativos como resultado de auditorias practicadas a las dependencias,
coordinaciones y entidades de la Administracion Publica Estatal.

Articulo 31. A la Coordinacién de Planeacion para el Desarrollo le corresponde dar
a conocer oficiosamente:

I. El Plan Estatal de Desarrollo y sus anexos;

Il. Los programas de inversion con las obras y acciones de las dependencias,
coordinaciones y entidades;

lll. Los programas sectoriales, regionales y especiales de la Administracion
Publica Estatal,

IV. El inventario de programas de inversion que realicen en el Estado las
dependencias y entidades;

V. Los convenios con el Gobierno Federal y Ayuntamientos; v,

VI. El informe anual de Gobierno que muestre el estado de la Administracion
Publica Estatal y sus anexos.

Articulo 32. A la Secretaria de Finanzas corresponde dar a conocer oficiosamente:

I. El Presupuesto de Egresos asignado a las dependencias, coordinaciones y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado;

II. El origen y aplicacién de los recursos de las dependencias, coordinaciones y
entidades;

[ll. La gestion financiera de la Administracion Pablica Estatal;

IV. Las estructuras organicas de las dependencias, coordinaciones y entidades de
la Administracién Publica Estatal,

V. Los manuales de organizacion y de procedimientos de las dependencias,
coordinaciones y entidades de la Administracion Publica Estatal;



VI. La remuneracion mensual integral por puesto y tabuladores de las
dependencias, coordinaciones y entidades de la Administracion Publica Estatal;

VII. La Cuenta Publica de la Hacienda Estatal;

VIII. Los informes trimestrales del avance del ejercicio del gasto publico;
IX. El ejercicio del gasto de la Administracion Publica Estatal; y,

X. Tramites y prestacion de servicios.

Articulo 33. Al Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo corresponde dar a
conocer oficiosamente:

I. Las convocatorias a concurso para adquisiciones, prestacion de servicios y sus
resultados de bienes y servicios que realicen las dependencias, coordinaciones y
entidades de la Administracion Publica Estatal;

. Las licitaciones publicas de adquisiciones;

[ll. Las licitaciones de adquisiciones por invitacion restringida;

IV. Las adjudicaciones directas de adquisiciones; y,

V. Las licitaciones, adquisiciéon y prestacion de servicios.

Articulo 34. Las dependencias, coordinaciones y entidades que ejecuten obra
publica deberan a dar a conocer oficiosamente:

I. Las convocatorias para concursar la obra publica;

Il. Las licitaciones publicas para obra publica;

lll. Las licitaciones de obra publica por invitacion restringida; vy,

IV. Las adjudicaciones directas de obra publica.

Articulo 35. El curriculum académico y laboral de los servidores publicos debera
ser concreto, conteniendo: grado académico, formacion académica
complementaria y los empleos o funciones mas relevantes.

Articulo 36. La Secretaria de Finanzas y Administracion debera dar a conocer el
directorio de servidores publicos el cual contendra: nombre del funcionario,

profesiéon, dependencia, coordinacion o entidad en la que labora, cargo, teléfono
oficial, domicilio oficial y direccion electronica.



Articulo 37. La Secretaria de Finanzas y Administracion debera difundir la
remuneracion mensual integral por puesto que contenga el sueldo base,
compensaciones, prestaciones adicionales y cualquier otro concepto que
devengue el funcionario como salario.

Articulo 38. Los responsables de atencion a solicitudes de acceso a la
informacion, seran el conducto para entregar a la Direccion la informacion de oficio
por medio electronico y el documento impreso.

CAPITULO VI
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 39. La Informacién de acceso restringido se clasificara en dos
modalidades: reservada y confidencial, de conformidad a lo dispuesto por la Ley.

Articulo 40. Se considerara como reservada la informacion que se encuentra
temporalmente sujeta a una de las excepciones previstas en el articulo 46 de la
Ley, ello mediante acuerdo de los titulares de las dependencias, coordinaciones y
entidades, autorizado por el Instituto.

Articulo 41. Se considerard como confidencial la informacion que se encuentra en
posesion de las dependencias, coordinaciones y entidades, relativa a las
personas, familia o patrimonio, protegida por el derecho fundamental a la
privacidad o intimidad.

Articulo 42. La clasificacion de la informacién se llevara a cabo por los titulares de
las dependencias, coordinaciones y entidades en el momento en que:

I. Se genere, obtenga, adquiera, o posea la informacion publica; y,

Il. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion, en el caso de documentos
gue no se hubieren clasificado previamente, y se advierta que lo solicitado puede
ser clasificado de acuerdo al articulo 46 de la Ley.

SECCION PRIMERA

INFORMACION RESERVADA

Articulo 43. La clasificacidon de la informacién publica reservada, se realizara a
través de un acuerdo del titular de la dependencia, coordinacion o entidad,

observando lo dispuesto por la Ley.

Los acuerdos de reserva de informacion o ampliacion del plazo de reserva,
deberan ser remitidos a la Direccidn para su revision y tramite ante el Instituto.



Articulo 44. Los indices y los acuerdos de reserva deberan contener lo siguiente:
I. Una leyenda que indique el caracter de reservado;

Il. La fecha de la clasificacion;

[ll. El periodo de reserva;

IV. La autoridad o area responsable de su conservacion; y,

V. La firma del titular de la dependencia, coordinacion o entidad.

Anexo al expediente o documento debera obrar el acuerdo debidamente motivado
que contenga los argumentos y fundamentos legales de su clasificacion, y el

dictamen de procedencia emitido por el Instituto.

El periodo de reserva sera hasta por seis afios contados a partir de la fecha del
acuerdo de clasificacion.

Articulo 45. Cuando el expediente contenga documentos que puedan difundirse o
publicarse y otros reservados, se deberan proporcionar al solicitante sélo aquellos
qgue no estén restringidos.

Tratandose de un documento que contenga partes o secciones reservadas, se
debera entregar una version en la que se omitan éstas ultimas.

Articulo 46. La falta de acuerdo de clasificacion no implica la pérdida del caracter
reservado de la informacion cuando la Ley asi lo ordene, por lo que en su caso,
las dependencias, coordinaciones y entidades deberan subsanar de inmediato
dicha omisién, pronunciando el acuerdo respectivo.

Articulo 47. Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran
custodiados y conservados conforme a los criterios especificos que marquen los
titulares de las dependencias, coordinaciones y entidades o las leyes
correspondientes.

Articulo 48. Los responsables de clasificar la informacién llevaran el control de los
expedientes en los indices semestrales conforme a lo dispuesto por la Ley.

Articulo 49. La informacion clasificada como reservada podra ser desclasificada:
I. A partir del vencimiento del periodo de reserva;

II. Por acuerdo que sefale que han desaparecido las causas que dieron origen a
la clasificacion; y,



[ll. Cuando asi lo determine la Ley.

Articulo 50. Cuando a juicio del titular de la dependencia, coordinacion o entidad,
sea necesario ampliar el plazo de reserva de la informacion clasificada, se debera
dictar nuevo acuerdo en el que funde y motive tal determinacion. El término de
reserva se contara a partir de la fecha del acuerdo que clasifica la informacién
como tal, que en ninguno de los casos podra superar los diez afios.

SECCION SEGUNDA

INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 51. Los datos de caracter personal, datos personales y datos sensibles
sOlo podran ser recabados y utilizados para los fines licitos y legitimos; no podran

usarse para fines incompatibles con aquellos para los que fueron creados.

No se considerara incompatible el tratamiento posterior de éstos con fines
historicos, estadisticos o cientificos.

Los datos de caracter personal, datos personales y datos sensibles deben ser
actualizados a fin de que se refleje la situacion real de la persona.

Articulo 52. La informacion tendra el caracter de confidencial en los siguientes
casos:

I. Cuando se trate de los datos de una persona fisica identificada o identificable,
relativos a: origen étnico o racial; caracteristicas fisicas, morales o emocionales,
vida afectiva o vida familiar; domicilio, nimero telefénico, patrimonio, ideologia,

opiniones politicas, creencias religiosas o filosoficas; estados de salud fisicos o

mentales; preferencia sexual; participacion en asociaciones o la afiliacion a una
agrupacion gremial; u otras analogas que afecten su intimidad; vy,

Il. La informacion entregada con tal caracter por los particulares.

Articulo 53. No se considera informacién confidencial la siguiente:

I. La que se encuentre en registros publicos o en fuentes de acceso al publico;
Il. La que cuente con el consentimiento expreso, por escrito o medio de
autentificacion similar de los individuos a que haga referencia la informacion que
contenga datos personales;

lll. La relativa al entorno derivado de la funcion publica;

IV. La necesaria para fines estadisticos, cientificos o de interés general prevista en
la Ley, en donde no pueda asociarse con individuos en especifico;



V. La que se transmita entre las dependencias y entidades, siempre y cuando los
datos se utilicen para el ejercicio de sus atribuciones;

VI. La relacionada con el otorgamiento de concesiones, autorizaciones y permisos;

VII. La referente al otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y recursos
publicos; vy,

VIII. La que ha sido excluida por disposicion legal.

Articulo 54. La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y
tendré ese caracter de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento
expreso del titular de la informacion o mandamiento escrito emitido por autoridad
competente.

Articulo 55. Las personas pueden solicitar en cualquier momento les sea
proporcionada su informacion confidencial, a fin de que se cercioren que los datos
de caracter personal, datos personales y datos sensibles se conservan en el
estado en que fueron proporcionados, o bien, para actualizarlos mediante el
ejercicio del derecho de proteccién de datos personales ante la autoridad
competente.

Articulo 56. Las personas podran solicitar informacion contenida en sus
expedientes clinicos.

Articulo 57. Cuando en un periodo maximo de 5 afios no se actualicen los datos
de caracter personal, datos personales y datos sensibles, o cuando el interesado
ya no labore en la dependencia o entidad que recabé sus datos, éste podra
solicitar la cancelacion de los mismos en la base de datos.

CAPITULO VII

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 58. Para ejercer el derecho de acceso a la informacién publica, cualquier
persona podra presentar solicitud ante la entidad publica que posea la
informacion, a través de las unidades designadas para tal efecto; o bien, en la
Ventanilla de la Direccion.

Articulo 59. Los responsables de atencion a solicitudes de acceso a la informacion
publica o en su caso la ventanilla de la Direccién, al recibir una solicitud de
inmediato vaciaran los datos en un formato electronico previamente estructurado.
Si la solicitud no contiene los datos minimos requeridos por la Ley, en ese
momento el responsable debera recabar los datos faltantes al solicitante y



registrarlos en el formato de referencia. El solicitante recibira copia del formato en
el cual se registro su solicitud.

Sin perjuicio de lo establecido en la Ley, el trdmite para el acceso a la informacion
publica del Poder Ejecutivo ser el siguiente:

1. Toda persona podra presentar solicitud de acceso a la informacién sin
necesidad de acreditar legitimacién o interés juridico alguno.

2. La solicitud debera hacerse de manera verbal, por escrito, por correo o por
medio electronico. Para estos casos existird un formato oficial, el cual contendrd,
ademas de los requisitos de la Ley lo siguiente:

a) Precisar la dependencia, coordinacion o entidad a la que va dirigida la solicitud;
b) Nombre completo del peticionario o solicitante, datos generales e identificacion;

c) Se debera describir o sefialar de forma clara y precisa la informacién que se
requiera, asi como el medio por el cual desea que se le proporcione;

d) Domicilio para recibir notificaciones, en caso de no hacerlo se le apercibira para
gue dentro del término de tres dias lo sefiale, de lo contrario las notificaciones le
correran por lista que se fijara en lugar visible de las oficinas y en la pagina web
oficial del Gobierno del Estado; v,

e) Firma o huella dactilar del solicitante.

Articulo 60. Si la solicitud no contiene los datos requeridos, la dependencia,
coordinacion o entidad notificaréa por escrito al solicitante en un plazo no mayor de
cinco dias habiles para que en un término igual y en la misma forma, el solicitante
complemente o aclare lo conducente. En caso de no cumplir con el requerimiento,
se le tendra por no presentada la solicitud de informacion.

Articulo 61. Recibida la solicitud, el servidor publico responsable del tramite de
atencion a las solicitudes de acceso, la registrara y formara el expediente
respectivo, en el que se actuara de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el
presente Reglamento.

Articulo 62. EI computo de los diez dias habiles que marca la Ley para entregar la
respuesta, iniciara al dia siguiente de su presentacion; por excepcion, podra
interrumpirse este plazo en caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite
materialmente recabar u obtener la informacién o ingresar al lugar en que ésta se
encuentre, debiéndose notificar con oportunidad a la Direccion y al solicitante,
mediante un acuerdo que emita la dependencia, coordinacion o entidad que
justifique las circunstancias.



Articulo 63. Si la solicitud o el recurso de revision se presentan en la dependencia,
coordinacion o entidad, el servidor publico responsable debera comunicarlo de
manera inmediata a la Direccion y darle el trdmite correspondiente asi como
registrarla en el sistema electrénico.

Articulo 64. El registro de solicitudes de acceso a la informacién debera contener
como datos minimos, los siguientes:

I. Nimero progresivo de la solicitud,;
[I. Nombre del solicitante o peticionario;

[ll. Tipo de solicitud; la que especificara si se trata de un derecho de acceso a la
informacion publica o del derecho de proteccion de datos personales;

IV. Fecha de presentacién de la solicitud; vy,
V. Sentido del acuerdo de respuesta a la solicitud.

En caso de haberse interpuesto el recurso de revision en contra del acuerdo de
respuesta a la solicitud, también se registrara la fecha de resolucién del recurso y
el resultado de ésta.

El servidor publico responsable de la atencion a solicitudes de informacién debera
estar al pendiente del ingreso de solicitudes o recursos por cualquiera de las areas
de su dependencia o entidad para ingresarlas al sistema electrénico y darles el
trAmite correspondiente. En el caso del recurso de revisién se observaran los
lineamientos establecidos para ello.

El servidor publico que incumpla con la disposicién anterior, se hara acreedor a las
sanciones que marca la Ley.

Articulo 65. De ser necesario el uso del plazo de prérroga a que se refiere la Ley,
se deberda sentar el acuerdo fundado y motivado, en el cual se establezcan las
circunstancias que prevalezcan en el caso concreto y las necesidades que
justifiquen la ampliacién del término, lo que se comunicara al solicitante en los
términos de la Ley.

Articulo 66. Los solicitantes de informacion deberan cubrir los costos de
reproduccion, certificacion o envio de la informacion, en los términos de la Ley de
Ingresos del Estado de Michoacan de Ocampo; opcionalmente el solicitante podra
pedir el envio de la informacion requerida a su domicilio, previo pago de los gastos
que ello genere.

Articulo 67. Las dependencias, coordinaciones y entidades podran reproducir la
informacion solicitada en copias simples o certificadas, medios magnéticos,



opticos, sonoros, visuales, holograficos u otros, previo pago de los derechos
fiscales que se generen.

Articulo 68. El solicitante tendra un plazo maximo de quince dias habiles para
recoger su respuesta, de no hacerlo asi, se remitira a la fuente que la genero,
dejando a salvo los derechos del solicitante para volver a solicitar la informacion.

Articulo 69. Para la entrega de informacioén, el peticionario podra designar a
persona de su confianza para recogerla, presentando poder simple y copia de la
identificacion del solicitante.

CAPITULO VIII

DEL EJERCICIO DEL DERECHO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LAS DEPENDENCIAS, COORDINACIONES Y ENTIDADES

Articulo 70. La informacion confidencial en posesion de las dependencias,
coordinaciones y entidades, no podra ser divulgada bajo ninguna circunstancia,
salvo en los casos expresamente previstos por la Ley.

Articulo 71. El ejercicio del derecho de proteccién de datos de caracter personal,
datos personales o datos sensibles en posesion del Poder Ejecutivo corresponde
sélo a la persona a quien concierna tal informacion, ya sea personalmente o
mediante representante legal, para lo cual debera acreditar su identidad.

CAPITULO IX

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO EN MATERIA DE
DATOS PERSONALES

Articulo 72. Las solicitudes de proteccion de datos personales, datos de caracter
personal y datos sensibles deberan presentarse ante la dependencia, coordinacion
o entidad que posea la informacion, a través de las unidades designadas para tal
efecto, o bien, en la ventanilla de la Direccién.

Articulo 73. Los responsables de atencién a solicitudes de informacion o en su
caso la ventanilla de la Direccion, al recibir una solicitud de datos personales,
datos de caracter personal o datos sensibles, de inmediato vaciaran los datos en
un formato electrénico previamente estructurado. Si la solicitud no contiene lo (sic)
datos minimos requeridos por la Ley, en ese momento el responsable debera
recabar los datos faltantes al solicitante y registrarlos en el formato establecido
para ello, debiéndole entregar copia del formato en que se registré su solicitud.

Articulo 74. Los responsables de atencién a solicitudes de informacion, deberan
notificar al solicitante dentro de los diez dias siguientes de recibida la misma, que



fue procedente la solicitud para que se haga efectiva la misma dentro de los diez
dias siguientes a la notificacion referida.

Articulo 75. En caso de resultar improcedente la solicitud o que los datos
requeridos no fuesen localizados en los sistemas de datos, la dependencia,
coordinacion o entidad debera emitir la resolucidon correspondiente dentro del
plazo de diez dias de recibida la solicitud.

Articulo 76. La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion deberé
contener los requisitos que dispone la Ley, pero en el caso de que faltare alguno
de ellos o la informacién proporcionada por el solicitante 0 no bastan para localizar
los datos o son erréneos se prevendra al solicitante para que la complemente
indicando otros elementos que permitan la localizacion o corrija sus datos, ello de
conformidad a lo dispuesto por la Ley.

Articulo 77. Una vez transcurrido el término de cinco dias habiles a que se refiere
el articulo 35 de la Ley y si el solicitante no cumpli6 con la prevencion hecha, la
solicitud se desechara de plano teniéndose por no interpuesta.

Articulo 78. El interesado, al dejar de laborar para una dependencia, coordinacién
o entidad, al término de cinco afos podréa solicitar se cancelen sus datos en la
base de datos de la misma.

Articulo 79. Para el caso de que se le niegue total o parcialmente el ejercicio de
derecho de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion, o no reciba respuesta
alguna por parte de la dependencia, coordinacion o entidad, procedera el recurso
de revision.

Articulo 80. Los servidores publicos que intervengan en el manejo de datos
personales, datos de caracter personal y datos sensibles estan obligados al deber
de secrecia y sigilo respecto de los mismos.

El servidor publico podra ser relevado del cumplimiento de tales deberes en los
supuestos a que se refiere la Ley, y cuando medien razones fundadas relativas a
la seguridad publica, la proteccion de las personas y la salud publica.

CAPITULO X

DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 81. El recurso de revision procede y resolvera de acuerdo a las reglas
generales establecidas en la Ley y a las especiales de este Reglamento.

Articulo 82. Los interesados por los actos o resoluciones de las dependencias,
coordinaciones o entidades, podran acudir ante los mismos sujetos obligados a
interponer el recurso de revision que se establece en este Reglamento.



Articulo 83. El plazo para interponer el recurso de revision sera de diez dias
hébiles, contados a partir de la fecha en que surta efectos la notificacion de la
resoluciéon impugnada.

Articulo 84. El recurso de revision procedera por cualquiera de las causas
enumeradas por la Ley y cuando los sujetos obligados negaren o limitaren el
acceso a la informacién en contravencion de las disposiciones de este
Reglamento.

La dependencia, coordinacién o entidad que reciba el recurso de revision a que se
refiere este reglamento, debera informar al Instituto y a la Direccion de la
presentacion del recurso por cualquier medio de comunicacién a mas tardar el dia
habil siguiente a la recepcién y se correra traslado del mismo, dentro de los tres
dias habiles siguientes, al mismo tiempo deberan ingresarlo al sistema electrénico
para su control.

Articulo 85. El recurso de revision podra interponerse por escrito o por cualquier
medio electronico. En éste Ultimo caso, el recurrente debera anexar por la misma
via, copia electronica de la resolucion impugnada o en su caso, la solicitud de
inicio y copia de la notificacién correspondiente.

El recurso debera cumplir las siguientes formalidades:

|. Debera estar dirigido al titular de la dependencia, coordinacién o entidad
obligada;

II. Contendr& el nombre del recurrente, de su representante legal o mandatario con
poder notarial;

lll. Sefialara domicilio para recibir notificaciones y, en su caso, nombre de su
representante;

IV. Precisara el acto o resolucion impugnada y la autoridad responsable;
V. Sefialara la fecha de la notificacion de la resolucion administrativa impugnada;

VI. Deberé bajo protesta de decir verdad, mencionar los hechos u omisiones en
gue se motive;

VII. Deberéa adjuntar copia de la resolucion o acto que se impugnay de su
notificacion y, cuando se trate de actos que no se resolvieron en tiempo, anexara
copia de la iniciacion del tramite;

VIII. Podra ofrecer y aportar pruebas que tengan relacion directa con el acto o
resolucién que se impugnen; y,



IX. Firmar& o imprimira su huella digital.

Articulo 86. Recibido el escrito de recurso por el sujeto obligado, se estara a lo
siguiente:

I. Recibido el escrito de revision informard al Instituto y a la Direccion la
presentacion del mismo, debiendo correr traslado en los plazos establecidos,
asimismo debera ingresarlo al sistema electronico para su control;

II. El auto que admita o deseche el recurso se dictara al dia habil siguiente de la
recepcion;

[ll. Admitido el recurso, se integrard un expediente en el que hara constar el
sentido de la resolucién o acto impugnado, la fecha en que se notifico y tratandose
de actos que no se resolvieron en tiempo, hara constar la fecha en que recibio la
solicitud inicial de informacion;

IV. En el caso de existir tercero interesado se le hara la notificacion para que en el
plazo de diez dias acredite su caracter, alegue lo que a su derecho convenga 'y
presente las pruebas que considere pertinentes;

V. Integrado el expediente y transcurrido el plazo a que se refiere la fraccion
anterior o antes, si ya se hubiere contestado, se dara vista al recurrente para que
en el plazo de diez dias héabiles presente o0 alegue lo que a su derecho convenga;

VI. Si alguna de las partes ofrece medios de prueba que requieran de desahogo o
de algun trdmite para su perfeccionamiento, el sujeto obligado determinaré las
medidas necesarias dentro de los tres dias hébiles siguientes a que se recibieron;

VII. Una vez desahogadas las pruebas, se declarara cerrada la instruccion,
integrado el expediente y pasara a resolucion;

VIII. Los sujetos obligados que conozcan del recurso de revision podran
determinar, cuando asi lo consideren necesario, audiencias con las partes en
cualquier momento; vy,

IX. La resolucion se emitira debidamente fundada y motivada en un término de
cinco dias habiles.

Articulo 87. Los sujetos obligados que instruyan el recurso de revision podran
dictar medida para mejor proveer a fin de allegarse de otros elementos de
conviccién distintos a los que obren en autos, hasta antes de dictar resolucion.

Articulo 88. En lo relativo a la forma de practicarse las notificaciones y en la
apreciacion de las pruebas cuando no esté expresamente previsto en este
reglamento o en la Ley, se observaran supletoriamente las Disposiciones del



Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Michoacan, en cuanto no se
oponga a aquellos ordenamientos.

Articulo 89. Seran notificaciones personales, entre otras, las siguientes:
I. El auto que admite o desecha el recurso de revision;

II. El auto que previene al recurrente, en su caso;

lll. El plazo para aportar pruebas; vy,

IV. La resolucién que pone fin al recurso.

Las notificaciones personales se practicaran en las oficinas de la autoridad
obligada, si el recurrente acude a éstas, en el domicilio que hayan sefalado las
partes para ello si esta en el domicilio de asiento de la autoridad obligada o por
correo certificado con acuse de recibo en cualquier otro caso. Las demas
resoluciones se notificaran por estrados.

Las notificaciones causaran estado, al dia siguiente en que se practiquen si son
personales y si son por estrados, al dia siguiente en que se publique.

Articulos Transitorios

Articulo Primero. El presente Decreto entrard en vigor el dia siguiente al de su
publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Articulo Segundo. Se abroga el Acuerdo por el que se crea el Consejo Técnico
Interinstitucional de Acceso a la Informacién Publica, publicado el dia 17 de
septiembre del afio 2003, en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo Tercero. Se abroga el Decreto Administrativo del Reglamento de Acceso a
la Informacion Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo,
publicado el dia 12 de abril del afio 2004, en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo Cuarto. Los recursos de revision interpuestos ante los sujetos obligados
gue se encuentren en tramite, seran sustanciados y resueltos por éstos de
acuerdo al procedimiento anterior.

Morelia, Michoacan a 7 de mayo de 2009.
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