EXPOSICION DE MOTIVOS

La finalidad de este documento es normar el proceso para la obtencién del titulo
profesional y orientar e incentivar al alumno para la obtencién del titulo que
determine la conclusion de sus estudios de licenciatura y pueda continuar con la
siguiente etapa en su desarrollo personal.

Este reglamento hace mencion de las distintas alternativas para la titulacion
disponibles para los egresados de licenciatura de la Universidad de La Ciénega del
Estado de Michoacan de Ocampo.

El nuevo orden mundial ha generado nuevas demandas de acreditacion y
certificacion profesional que, a su vez compromete a las Instituciones de educacién
a realizar una revision y actualizacidon de los modelos educativos y de los planes y
programas de estudio, para asegurar el proceso de la titulacion de sus egresados,
asi como su concordancia con los modelos de evaluacion de los organismos
acreditadores.

MARCO JURIDICO

Con fundamento en los Articulos 10, 11 Fraccién Xl, 17 Fraccion V y 20 Fraccién
X'y XVI del Decreto mediante el cual se crea a la Universidad de La Ciénega del
Estado de Michoacan de Ocampo, la H. Junta Directiva tiene a bien aprobar el
siguiente:

REGLAMENTO DE TITULACION DE LA UNIVERSIDAD DE LA CIENEGA DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
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L O 1.-El presente reglamento establece las normas y los lineamientos para
cion del titulo profesional de nivel Licenciatura en la Universidad de La
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, m,-,, LO 2.- La titulacién es un proceso integrador que acredita la formacion en
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%ﬁfﬁ’éfa del conocimiento especifico por el alumno al término de la trayectoria para
lo cual, la Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo

establece la titulacién al final de la trayectoria.
ARTICULO 3.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

I. Universidad. La Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de
Ocampo.

ll. Consejo Académico General. Organo colegiado de coordinacion
académica, planeacion, presupuestacion, supervision, gestidén, consulta y
promocién académica; integrado por los Coordinadores de trayectoria,
Secretaria Académica, y presidido por el Rector.

[ll. Reglamento. Reglamento de Titulacion de la Universidad de La Ciénega del
Estado de Michoacan de Ocampo.

IV. Alumno. Quien haya cumplido los requisitos de inscripcién o reinscripcion,
revalidacién, equivalencia o convalidacion, establecidos en el Reglamento
Escolar de la Universidad.

V. Egresado. Alumno que concluyé todos sus créditos curriculares.

VI. Coordinador. Funcionario titular de la coordinacion de trayectoria
correspondiente a cada programa educativo.

VII. Calendario Escolar. Calendario oficial vigente para la Universidad.

VIII. Ciclo Escolar. Periodo establecido en el calendario escolar.

IX. Protocolo de Titulaciéon. Consta de dos etapas: la presentacion del examen
profesional si la modalidad de titulacién lo requiere; la toma de protesta y
juramento de ética.

X. Comité de Titulacién. Es un 6rgano colegiado integrado por docentes de la
trayectoria en cuestion y presidido por el coordinador.

ARTICULO 4.- La Universidad establece diversas modalidades de titulacion, asi
como seminarios de titulacion incorporados a la estructura curricular de algunas
trayectorias para que el egresado realice el proceso de titulacion.

AéB?iGquGJLO 5.- Los seminarios de titulacion cuentan con un profesor titular.
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hlga’.o 6.- El seminario de titulacién Il no podra ser acreditado antes del
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ARTICULO 7.- Cuando los seminarios estan integrados en el plan de estudios de la
trayectoria, la inscripcion a seminario de titulacion | es obligatoria y la inscripcion a
seminario de titulacion Il es opcional de acuerdo a la modalidad de titulacion
seleccionada, en tal caso la coordinacion podra proponer las materias que cubran la
equivalencia de créditos de seminario de titulacion II.

ARTICULO 8.- Los proyectos de titulacién tienen como objetivo mostrar el
desempefio y la formacion de los alumnos con base en las habilidades y
capacidades sefaladas en su trayectoria; el alumno contara con un director de
titulacion que le asesorara durante el desarrollo de su proyecto de titulacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

ARTICULO 9.- Son modalidades de titulacién las siguientes:

I. Tesis. Es un escrito original de investigacion que se realiza durante o al
término del plan de estudios de la trayectoria. Amplia y/o profundiza en un
tema o area del conocimiento aportando una novedad o una revisién critica
aplicando lo aprendido en la trayectoria, utilizando rigor tedrico
metodologico.

[I. Tesina. Es un informe breve y original con menor grado de aportacion de
conocimientos especificos que la tesis, pero con exigencias formales
similares a la de ésta. La investigacion documental que se realiza es menos
profunda y novedosa; ademas, la informacion no tiene un alto grado de rigor.

lll.  Informe de proyecto especifico. Escrito en el que se plantea el desarrollo
de actividades realizadas o por realizar interrelacionadas entre si que
abonen a la resolucion de una problematica dentro de los limites de un
periodo de tiempo dado, que demuestre la aplicacién de los conocimientos
adquiridos en su trayectoria.

prLac,pbra publicada. Solo son validas las publicaciones de articulos de revistas

wexadas y arbitradas con ISSN, libros de autor y capitulos de libros, ambos
W@n ISBN. Las obras publicadas deben ser resultado de un trabajo original
”f"m““del alumno, que demuestre su experiencia en el area de conocimiento

Universidad de La §giesdeindiente a su trayectoria y que sean avaladas por el comité de
Estado de Michoacén de Ocampo
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7 {i&somete a una evaluacion en relacion al curriculo especifico de su formacion
académica; debera sustentar un examen oral, escrito o practico. La
pertinencia de la solicitud de esta modalidad sera avalada por el comité de
titulacion de cada trayectoria. Y la propuesta de la modalidad del examen
sera establecido por el jurado del protocolo de titulacion.

VI. Promedio de excelencia. Procede cuando el egresado haya obtenido un
promedio minimo de 90 al término de su trayectoria, que haya concluido sus
créditos en el periodo establecido en el plan de estudios y no haber
reprobado alguna asignatura.

VII. Curso de titulacion. Esta modalidad sera elegible cuando exista la
convocatoria emitida por el comité de titulacion de cada trayectoria. Consiste
en asistir y aprobar un curso planeado acorde a las areas de conocimiento
de la trayectoria, al finalizar su plan de estudios. El curso seracon una
duracién minima de 120 horas y el alumno debera cubrir el costo econémico
que este curso conlleva y aprobarlo.

VIIl. Experiencia adquirida en el ambito laboral. Reporte minucioso, ordenado
y reflexivo del egresado, sobre su experiencia vivida yfundamentada dentro
de la accion profesional en un campo afin al perfil de su trayectoria, llevado
a cabo durante al menos un afo y respaldado con documentos probatorios.
El Reporte debe contener la descripcion de actividades, problematizacion,
analisis e interpretacion.

IX. Memoria de practicas profesionales. Es el documento derivado de las
practicas profesionales, en el cual el egresado analiza y reflexiona sobre la
experiencia adquirida y llega a las conclusiones relacionadas con su campo
de especialidad.

= _‘}Examen general de conocimientos. En esta modalidad, el sustentante se
=

La descripcion especifica para cada modalidad de titulacién se seiala en el
instructivo de titulacion correspondiente a los anexos de cada trayectoria.

ARTICULO 10.- El nimero de alumnos por proyecto de titulacién a desarrollar se
ajustara a los criterios de la modalidad seleccionada. Cuando las caracteristicas del
proyecto requieran un mayor numero de participantes diferentes a lo enunciado en
Iaémgd;alldad seleccionada, el coordinador podra ponderarlo y recomendarlo, previa
g on de los proponentes del tema, ante el comité de titulacién quien
€ i ara sobre |la procedencia o recomendacion pertinente.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES Y DERECHOS DE LOS ALUMNOS

ARTICULO 11.- Es obligacién de los alumnos durante el proceso de titulacion:

I. Registrar ante servicios escolares y coordinacion el documento “Registro de
Proyecto de Titulacion” y actualizarlo cuando exista un cambio de modalidad,
director y/o titulo del proyecto de titulacién.

[I. Concluir el proyecto de titulacidn registrado en servicios escolares.

[ll. Presentar el informe académico del proyecto de titulacion desarrollado, de
acuerdo con las caracteristicas establecidas para la modalidad, cuando
aplique.

IV. Presentar los oficios de aprobacién de la modalidad de titulacion, cuando
aplique.

V. Sustentar publicamente el protocolo de titulacién con base a modalidad de
titulacion.

ARTICULO 12.- Es derecho de los alumnos:

I. Elegir la modalidad y titulo de proyecto de titulacion.
Il. Proponer el director de titulacion a su coordinacion.

[ll. Proponer las materias que cubran la equivalencia de créditos de seminario
de titulacion Il, cuando asi lo establezca la modalidad de titulacion y el plan de
estudios.

IV. Proponer una terna de lectores en conjunto con el director para la revision del
informe académico.

V. Recibir mencion honorifica cuando el sustentante, a juicio del jurado, exhiba
una excelente calidad en el informe académico, asi como durante el desarrollo
del protocolo de titulacion y tenga un promedio minimo general de 90, sin
haber presentado ningun recursamiento. En el caso de aprobacion con
mencion honorifica, ésta debera ser acordada por unanimidad por parte del
jurado.

ARTLCULO 13.- Si el alumno requiere cambiar de modalidad, titulo y/o director de
) podra presentar la solicitud por escrito exponiendo su caso al coordinador,

bueno de los involucrados. ElI cambio debera registrarse en el
mento de servicios escolares por el estudiante, entregando el documento

Umvermdzﬁﬁgf_,%t@cl%ga akpyecto de Titulacion®.
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CAPITULO CUARTO
DEL PROCESO Y SUS REQUISITOS DE TITULACION

# Qs

ARTICULO 14.- La gestidén de este proceso comienza con la inscripcion del alumno
en la Universidad, continia durante toda la trayectoria y concluye con la
sustentacion del protocolo de titulacion, de conformidad a lo establecido en su

modelo educativo y la normatividad aplicable de acuerdo a las siguientes etapas:

Etapa Actividades

¢ El alumno elige la modalidad y titulo del proyecto de titulacion.

¢ El alumno propone al director de proyecto de titulacion.

¢ El alumno entrega a coordinacion el documento de “Registro de Proyecto de
Titulacion” debidamente llenado. Posteriormente, coordinacion hace entrega
a servicios escolares.

e El alumno y su director realizan el anteproyecto y el plan de trabajo del
proyecto de titulacion.

¢ El alumno desarrolla las etapas del plan de trabajo para la ejecucion del
proyecto de titulacion.

e Coordinacion propone las materias que cubran la equivalencia de créditos
de seminario de titulacion Il, cuando asi lo establezca la modalidad de

Il titulacion y el plan de estudios.

e El alumno propone una terna de lectores en conjunto con el director a la
coordinacién para la revision del documento final del proyecto de titulacion.

¢ El alumno sustenta el protocolo de titulacién de acuerdo a la
normatividad aplicable.
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] LO 15.- Para sustentar el protocolo de titulacion es necesario que el
‘ado cumpla con los siguientes requisitos:

I. Haber aprobado el total de créditos que integran el plan de estudios de la
trayectoria cursada.
[I.  Haber realizado el servicio social en los términos que marca la normatividad
aplicable.

lll.  Haber acreditado el idioma inglés el nivel Low Intermediate 2, equivalente al
nivel B1 del marco comun Europeo de referencia, o 450 puntos en el examen
TOEFL.

IV. No tener adeudo econdomico de material o equipo con las oficinas,

laboratorios, talleres y centro de informacién en la institucion.

V. Haber entregado a biblioteca una copia del documento final del proyecto de
titulacion impreso y una version digital que den muestra de la conclusion del
proyecto de titulacion, cuando aplique.

VI. Haber entregado una copia del documento final del proyecto de titulacion,
impresa y/o digital, a cada uno de los miembros del jurado, cuando aplique.

VII. Entregar carta de aprobacién del proyecto y/o modalidad de titulacién
previamente registrada en el departamento de servicios escolares emitida
por el coordinador.

a. Si la carta de aprobacion del proyecto y/o modalidad de titulacién es
distinta al proyecto y/o modalidad de titulacion registrada en el
departamento de servicios escolares, debera presentar también
documento de aprobacion del cambio de proyecto y/o modalidad.

VIII.Cubrir los pagos de derechos correspondientes indicados por servicios
escolares.

IX. Presentar y entregar la solicitud y constancias de haber cumplido los
requisitos anteriores al departamento de servicios escolares para los tramites
administrativos necesarios, al menos cinco dias antes de la fecha solicitada
para el protocolo de titulacion.

ARTICULO 16.- Para obtener el titulo es necesario que el egresado cumpla con los
siguientes requisitos:

y“ dela S
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aber sustentado y aprobado el protocolo de titulacion.

;;lbrlr los pagos de derechos correspondientes indicados por servicios
Scolares.
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4 Presentar y entregar la documentacién requerida de acuerdo a la
(._,;n}ﬁormatlwdad aplicable en el departamento de servicios escolares para los
,éﬁ\' tramites administrativos necesarios.

CAPITULO QUINTO
DEL COMITE DE TITULACION

ARTICULO 17.- El comité de titulacion estara integrado por profesores de la misma
trayectoria, quedando en numero impar y sera presidido por la coordinacion.

ARTICULO 18.- El comité de titulacién avalara los proyectos de titulacién de las
siguientes modalidades: obra publicada, examen general de conocimientos, curso
de titulacién, experiencia adquirida en el ambito laboral y memoria de practicas
profesionales.

ARTICULO 19.- Las funciones del comité de titulacion seran:

I. Recibir, revisar y resolver solicitudes de aspirantes a iniciar su proceso de
titulacién en las modalidades sefaladas en el articulo 18.
II.  Intervenir en caso de conflictos en los procesos de titulacion.

lll. Establecer un seguimiento y actualizacion del anexo de las modalidades de
titulacion de la trayectoria.

IV. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

CAPITULO SEXTO
DE LA SECRETARIA ACADEMICA

ARTICULO 20.- Son funciones de la secretaria académica en el proceso de
titulacion:

I. Avalar la asignacion de director de titulacion establecida en el documento
“Registro de Proyecto de Titulacion”.
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CAPITULO SEPTIMO
DE LAS COORDINACIONES DE TRAYECTORIA

ARTICULO 21.- Es funcién del coordinador de trayectoria durante el proceso de
titulacion:

I. Convocar a las sesiones del comité de titulacion.

II. Notificar al alumno y al docente sobre el fallo de asignacion de director de
proyecto de titulacion.

lll. Notificar mediante oficio a los profesores investigadores, técnicos
académicos y/o coordinadores su participacion como lectores del
documento final de proyecto de titulacion.

IV. Mantener la confidencialidad requerida en los proyectos de titulacion.

V. Recibir mediante oficio los fallos correspondientes a la revision de cada lector
del proyecto de titulacion.

VI. Emitir el oficio de acto protocolario de titulacion del egresado con fundamento
en los fallos recibidos para realizar su protocolo de titulacion.

VII. En caso de conflicto en el fallo, la coordinacion solicitara el apoyo al comité
de titulacion para su solucion.

CAPITULO OCTAVO
DE LA TRAYECTORIA

ARTICULO 22.- Los integrantes de cada trayectoria deben promover que los
proyectos de titulacion se relacionen con sus areas de conocimiento.

ARTICULO 23.- Los miembros de todas las trayectorias podran realizar funciones
de director de titulacion y participar como lectores de los proyectos de titulacién que
se generen en otras trayectorias.
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CAPITULO NOVENO
DE LOS DOCENTES DE SEMINARIO DE TITULACION

ARTICULO 24.- Las trayectorias que cuenten con seminario de titulacion | y II,
deberan contar con un docente por grupo; el docente de seminario de titulacion
puede fungir como director de titulacion en el mismo ciclo escolar.

ARTICULO 25.- El docente del seminario de titulacién asesorara a los alumnos sobre
las especificaciones del contenido para cada modalidad de titulacion.

ARTICULO 26.- Cuando se detecten irregularidades por parte del docente de
seminario, del director de titulacion y/o del alumno que comprometan el logro del
objetivo de la materia, deberan comunicarlo por escrito a coordinacién, para que se
tomen las medidas conducentes con el apoyo del comité de titulacion.

ARTICULO 27.- Son funciones del docente del seminario:

I. Efectuar una revisién, desde el punto de vista metodoldgico, de los trabajos
documentales de los alumnos.

II. Solicitar y recibir del director de titulacién una propuesta de nota final por
escrito, sefialando el grado de avance del alumno.

[ll. Realizar como minimo, dos revisiones del avance del proyecto durante el ciclo
escolar con los directores de titulacién y los alumnos.

IV. Efectuar una revision final del trabajo y asentar en el acta respectiva la
calificacion final del alumno considerando la calificacion propuesta por el
director de titulacion, asi como la revisién del trabajo del alumno. En caso de
discrepancia con el director de titulacion, se turnara el caso al comité de
titulacion quien resolvera en forma definitiva.

V. Efectuar una reunién final general con los alumnos de seminario para
informarles sobre su calificacion final y entregar al departamento de servicios
escolares el acta correspondiente con las calificaciones de los alumnos.
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CAPITULO DECIMO
DE LOS DIRECTORES DE TITULACION Y LECTORES

ARTICULO 28.- El proyecto de titulacién debera contar con un director de titulacién
interno. En caso de que el proyecto requiera ademas de un codirector interno o
externo, éste sera aprobado por coordinacion, a propuesta del alumno y director.

ARTICULO 29.- Los directores y codirectores de los proyectos de titulacién seran
asignados mediante el “Registro de Proyecto de Titulacién”.

ARTICULO 30.- Los directores y codirectores de los proyectos de titulacion deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

I. Contar con titulo profesional de un nivel igual o superior al que se titulara el
candidato.

II. Los directores y codirectores de los proyectos de titulacion internos deberan
contar con al menos un afio de experiencia docente, profesional y/o de
investigacion en la especialidad en la que se titulara el candidato.

lll. Los codirectores de los proyectos de titulacion externos deberan tener
minimo dos afios de experiencia profesional en la especialidad en la cual se
desarrollara la asesoria.

IV. Los codirectores de los proyectos de titulacion externos deberan presentar
su curriculum vitae yla documentacién comprobatoria a la coordinacién
correspondiente.

V. En el caso de extranjeros, éstos deberan cumplir ademas con los tramites y
requisitos en materia de migraciéon, que establecen las leyes mexicanas
vigentes.

ARTICULO 31.- Las responsabilidades del director y codirector del proyecto de
titulacion se inician con su designacién y se dan por terminadas con el acto
protocolario de titulacion.

ARTICULO 32.- Las funciones de los directores y codirectores de los proyectos de

t%n son:

%wﬁciar el trabajo de asesoramiento mencionado en el articulo 14, etapa | y
“hasta que el alumno presente su trabajo final para la titulacion.

Universidad de La Ciénega del . . . . N
Estado de Michbacaberéceaisesponsable de la culminacion del trabajo final en condiciones
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=loadecuadas de tiempo, calidad y veracidad, por ello es el encargado de

: ‘aprlentar y supervisar al alumno durante el tiempo sefialado para el desarrollo

&'del trabajo.

Revisar el desarrollo y avance del proyecto de titulacion del alumno.

Incentivar al alumno a cumplir en tiempo y forma el calendario propuesto.

Revisar el documento final del proyecto de titulacion e informar al alumno de

los cambios y sugerencias para mejorar el contenido y/o presentacion del

mismo.

VI. Informar al docente de seminario, cuando aplique, sobre los avances del
trabajo realizado por el o los alumnos por lo menos dos veces durante el ciclo
escolar y las que sea requerido por el docente de seminario.

VII. Participar como jurado en el protocolo de titulacion, sin presidirlo.

VIll.Avalar ante coordinacion, mediante oficio, el documento final del proyecto de
titulacion y la propuesta de lectores, atendiendo las observaciones realizadas
por éstos, siempre y cuando sean pertinentes.

IX. Entregar al docente del seminario una propuesta de calificacion final por

escrito, sefialando el grado de avance del alumno.

ARTICULO 33.- Las funciones de los lectores son:

I. Revisar el documento final del proyecto de titulacion y comunicar al alumno
de los cambios y sugerencias para mejorar el contenido y/o presentacion del
mismo en un plazo no mayor de cuatro semanas habiles.

[I. Emitir el fallo del documento final del proyecto de titulacion y entregarlo a
coordinacién correspondiente.

lll. Participar como jurado en el acto protocolario de titulacion.

V. Mantener la confidencialidad requerida en los proyectos de titulacién.

V. Las responsabilidades del lector se inician con su designacion y se dan por
terminadas con el protocolo de titulacion.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL JURADO

ARAILQULO 34.- El jurado se define como un cuerpo colegiado integrado por un
tes| "fgte un secretario, un vocal propietario y un vocal suplente; los miembros del
gberan ser quienes fungieron como director de titulacion y/o lectores. El
ue ocupara cada uno de los integrantes del jurado sera definido por la

Univcrsid%ggcr g,laraccrllggq del
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al aepartamento de servicios escolares sobre su ultimo grado de estudios con
cédula profesional. En el caso de extranjeros, éstos deberan cumplir ademas con
los tramites y requisitos en materia de migracion, que establecen las leyes
mexicanas vigentes.

ARTICULO 36.- El acto protocolario de titulacién se podra llevar a cabo con la
participacion de al menos tres miembros del jurado.

ARTICULO 37.- En ausencia del presidente del jurado, asumira dicha funcién el
secretario y éste, a su vez, sera sustituido por el primer vocal; cualquier otra
ausencia sera cubierta por quien designe la coordinacién.

ARTICULO 38.- Son facultades del jurado en el protocolo de titulacién:

I. Presidirla presentacion, el desarrollo, lalectura del juramento de ética, latoma
deprotesta y la clausura.

II. El presidente del jurado tendra a su cargo la direccion y desarrollo del
protocolo de titulacion, cuidando que se realice con la seriedad, decoro y
solemnidad que su naturaleza requiere; cuando la modalidad de titulacién lo
requiera, indicara el orden y tiempo en que los miembros del jurado
examinaran al sustentante y en el caso de las modalidades colectivas, a cada
uno de los participantes.

[ll. Es responsabilidad del secretario solicitar, llenar y resguardar el libro de
actas, durante el protocolo de titulacién, asi como de reintegrarlo al término
del mismo al departamento de servicios escolares.

IV. Avalar con su firma el libro y las actas de titulacion.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

ABILCULO 39.- Son funciones del departamento de servicios escolares para el
o de titulacién, la emision y registro de titulo y la gestion de cédula
k@@al las siguientes:
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“Y =L Informar de los requisitos a cumplir en el area para solicitar el protocolo de
( N\ titulacion, la obtencion de titulo y cédula profesional y proporcionar al

'&;gresado la documentacion de apoyo necesaria.
“ 1. Recibir la documentacién del egresado para integrar el expediente y emitir a
quien corresponda el oficio de confirmacion para el protocolo de titulacion.
lll. Preparar la sala de titulaciones y la documentacion necesaria para la
celebracion y el registro del protocolo de titulacion.
IV. Recibir la documentacion del egresado para integrar el expediente de tramite
de emision y registro de titulo.
V. Realizar el registro de titulo electrénico correspondiente para que el egresado
pueda hacer su tramite de cédula profesional.
VI. Revisar el cumplimiento de los requisitos indicados en el presente
Reglamento.
VIl. Mantener en custodia los libros de registro correspondientes.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia habil
siguiente al de su aprobacién por la Junta Directiva.

ARTICULO SEGUNDO. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el
Consejo Académico General.

ARTICULO TERCERO. Los formatos indicados en los anexos para cada una de las
diferentes modalidades de titulacién, son propuestas que pueden ser adoptadas o
modificadas para su aplicacion en cada trayectoria, con la salvedad de que sean
homogéneas dentro de la misma trayectoria y sometidos para su validacién ante el
Consejo Académico General para su integracién en el presente Reglamento.

ARTICULO CUARTO. El presente Reglamento debera revisarse y actualizarse, de
ser necesario, al menos cada dos anos.
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