
ANEXO 6 
ALM. DEVOLUCIÓN DE 
MERCANCÍA 

I.- DATOS GENERALES 

ÁREA SOLICITANTE: NÚMERO DE REQUISICIÓN: 

JEFE DEL ÁREA SOLICITANTE 

III.- DATOS DEL ARTÍCULO: 

CANTIDAD: PRODUCTO: 

DESCRIPCIÓN: 

MOTIVO DE LA DEVOLUCIÓN: 

FALLA: ARTÍCULO ERRÓNEO: OTRO: ESPECIFIQUE: 

III.- OBSERVACIONES GENERALES DE LA SOLICITUD: 

OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DEL ÁREA 
SOLICITANTE: 

OBSERVACIONES ADICIONALES POR PARTE DE ALMACÉN 
(NOTIFIQUESE FECHA DE RECEPCIÓN DE MERCANCÍA POR PARTE 
DEL ÁREA SOLICITANTE Y ESTADO DE LOS ARTÍCULOS RECIBIDOS 
O POR RECIBIR): 

NOTAS IMPORTANTES: 

SOBRE LA SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE MERCANCÍA: 

o Con base en los lineamientos y de acuerdo al numeral IV y IX se cuenta con 3 días hábiles (a partir de la notificación por parte de almacén) 
para poder recoger la mercancía y para devolución serán 2 días hábiles después de haber retirado la mercancía del almacén, de lo contrario la 
solicitud de devolución será improcedente.

o Una vez recibida la solicitud, el departamento de Compras y Licitaciones tendrá 3 días hábiles para determinar si la devolución se procede o 
no, con base a las evidencias de compra y solicitud previa realizada por el área interesada.

SOBRE EL ALMACÉN: 

o La recepción de solicitudes será de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs. Previa notificación al área de almacén.

LOS DATOS RECABADOS SERÁN UTILIZADOS EXCLUSIVAMENTE POR EL ÁREA DE COMPRAS Y LICITACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE LA CIÉNEGA DEL 
ESTADO DE MICHOACÁN DE OCAMPO, PROTEGIDOS, INCORPORADOS Y TRATADOS POR LA LEY FEDERAL, DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL Y DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES. 

FIRMA DEL ÁREA SOLICITANTE FIRMA DEL ENCARGADO DE ALMACÉN Vo.Bo. DE LA ENCARGADA DEL ÁREA 
DE COMPRAS Y LICITACIONES 

No. SOLICITUD DE 
DEVOLUCIÓN (USO 
EXCLUSIVO DEL ÁREA DE 
COMPRAS Y LICITACIONES 

FECHA DE SOLICITUD: 
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