%) UCEMICH

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS 2025. AREA DE INGRESOS
PROPIOS (IP)

Con el objetivo de dar cabal cumplimiento con los “LINEAMIENTOS PARA LA
RECAUDACION, REGISTRO, CONCENTRACION, CONTROL Y ENTERO DE LOS
INGRESOS PROPIOS DE LOS SUBSISTEMAS DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
Y SUPERIOR (LOS SUBSISTEMAS) COORDINADOS POR EL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR DEL ESTADO DE MICHOACAN
(IEMSYSEM), ASI COMO DE OTROS ENTES PUBLICOS PARAESTATALES (OPD’S)
ATRAVES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO (SECRETARIA)”

El &rea de IP deberé llevar un control interno pormenaorizado de todos los ingresos
obtenidos, clasificando cada tipo de servicio que presta la UCEMICH en el sistema
CONTPAQ i, realizando factura que corresponda al corte del mes que se trate, asi como
llevar un registro en el sistema SACG.NET, en el sistema SICIEP y el registro contable
en INDETEC.

El alumno que solicite alguno de los siguientes servicios:

CONSTANCIAS CON CALIFICACIONES LICENCIATURA 75.00
CONSTANCIAS CON CALIFICACIONES MAESTRIA 75.00
CONSTANCIA SIN CALIFICACIONES LICENCIATURA 69.00
CONSTANCIA SIN CALIFICACIONES MAESTRIA 69.00
CREDENCIAL DE ALUMNO 86.00
RESELLO CREDENCIAL 49.00
REPOSICION DE CREDENCIAL 118.00
PROCESO DE TITULACION LICENCIATURA 5,908.00
PROCESO DE TITULACION MAESTRIA 12,861.00
CERTIFICADO COMPLETO (LICENCIATURA) 722.00
CERTIFICADO COMPLETO (MAE MAESTRIA] 722.00
APORTACIGN DE NUEVO INGRESO LICENCIATURA/INGENIERTA 584.00
APORTACION PARA EL FORTALECIMIENTO MAESTRIA 4,426.00
TARJETA DE IMPRESION 32.00
KARDEX 81.00
APORTACION DE NUEVO INGRESO MAESTRIA 444.00
EQUIVALENCIAS 343.00
EXAMEN GLOBAL DE CURSO ORDINARIO 332.00
*EXAMENES DE ACREDITACION (ASIGNATURAS DE FORMACION BASICA) *EXAMEN GLOBAL DE INGLES B 0
* MATERIAS DE COMPESION DE TEXTOS EN INGLES I Y If ‘
CERTIFICADO PARCIAL LICENCIATURA. 707.00
CERTIFICADO PARCIAL MAESTRIAS 707.00
DUPLICADO DE CERTIFICADO 712.00
BAJA DEFINITIVA 62600
CARGO POR PAGO EXTEMPORANEO REINSCRIPCION (REINSCRIPCION ING TARDIA) 224.00
CONSTANCIA SERVICIO SOCIAL CON VALIDACION DE ESTUDIOS 64.00
DUPLICADO DE ACTA DE TITULACION 1,860.00
MULTA BIBLIOTECA 12.00
CURSO DE CENTRO DE IDIOMAS 1,994.00
MULTA POR REINSCRIPCION TARDIA (INSCRIPCION TARDIA CENTRO DE IDIOMAS) 59.00
EXAMEN TOEFL PARA EGRESADOS 320.00
EXAMEN NACIONAL DE INGRESO AL POSGRADO (EXANI 1) 899.00
EXAMEN DE TITULACION DE LGA 1,286.00
EXAMEN TOEFL O CUALQUIER OTRA ACREDITACION 1,069.00
EXAMEN DE DIAGNOSTICO PARA LA UBICACION DE IDIOMAS (CURSO DE ALEMAN) 107.00
EXAMEN DE DIAGNOSTICO PARA LA UBICACION DE IDIOMAS (CURSO DE FRANCES) 107.00
EXAMEN DE UBICACION DE INGLES 107.00
EXAMEN DE UBICACIGN DECENTRO DE IDIOMAS (CHINO MANDARIN) 107.00
RENTA DE INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD (COSTO POR EVENTO) POR HORA 1,498.00
TALLER (COSTO POR HORA) 506.00
516.00
620.00
ion de audio y video 5,346.00
de laboratorio 12,603.00
e 100.00

Debera realizar el pago mediante una linea de captura que solicitara en el area
de Ingresos Propios en un horario de 9:00 a 14:00 horas.
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La linea de captura tendra una vigencia al cierre de cada mes, en caso de no
realizar el pago en el tiempo establecido y al ser reiterativo el no pagar las lineas
solicitadas, no se podran generar linea de captura adicionales.

El proceso para dar seguimiento al pago sera el siguiente:

1. Unavezrealizado el pago, el alumno debera entregar al area de Ingresos Propios
el voucher de depdsito bancario para que le sea otorgado el recibo institucional
correspondiente.

2. El plazo para generar el recibo institucional en Ingresos Propios sera durante el
mismo mes que se genero el pago, hasta el ultimo dia habil del mes.

3. Enelcaso de que el alumno necesite facturar el servicio, tendr& que proporcionar
una copia de su constancia de situacion fiscal en el area de Ingresos Propios,
para que se realice la factura correspondiente. Sélo se podra facturar dentro del
mes que se ha realizado el pago.

No sera procedente en ningun caso la devolucién por depdsitos erréneos, debido
a que, el recurso se deposita en una cuenta a nombre de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Estado.

Cualquier otro asunto no contemplado en los presentes lineamientos se resolvera
en la Secretaria de Administracion y/ o Rectoria.

LOS PRESENTES LINEAMIENTOS'FUERON APROBADO POR LA H. JUNTA DIRECTIVA
DE LA UNIVERSIDAD DE _LA'CIENEGA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, EN
ACUERDO S.0.LXXI1.06711.03.25 EN SU SERTUAGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA
DE'FECHA1l1 DE MARZO'DE 2025
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