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MANUAL DE USO PARA PROFESORES 

Descripción detallada del Proceso de Configuración de calificaciones 
y unidades  

El Sistema de Control Escolar KRDX para profesores permite realizar los procesos de 
estructuración de las materias y las calificaciones. 

● Estructura de las materias, las materias estarán estructuradas en Parciales,
Unidades e Instrumentos.

● Materia, cada materia contendrá tres parciales, mismos que serán
promediados para la calificación final de la materia.

● Parciales, cada parcial contendrá una o más unidades, mismas que serán
ponderadas para la calificación del parcial.

● Unidades, cada unidad contendrá uno o más instrumentos de evaluación,
mismos que serán ponderados para la calificación de cada unidad.

● Instrumentos de evaluación, cada uno de los profesores establecerá el
número de los instrumentos de evaluación con su respectiva ponderación.
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● En las calificaciones de instrumentos, unidades y parciales no se manejarán
decimales, estos serán redondeados y se mantendrá la calificación que resulte
de los cálculos en valor entero. En la calificación final se redondearán

hacia abajo las decimales de 1 a 2 bajan a 0 (cero), 3, 4, 6 y 7 pasan a 5, y 8 y 9 
sube a la siguiente decena. 

● Los instrumentos de evaluación y su respectiva ponderación serán asignadas a
las unidades que correspondan y estos últimos a su vez a los parciales
respectivos.

● En la captura de calificaciones por parte de los profesores, el sistema no
permitirá que un profesor capture calificaciones de un instrumento de
evaluación, si el parcial previo no ha sido totalmente capturado.

● El periodo de apertura será general para todos. Se notificará por correo a los
profesores y coordinadores.

● Las calificaciones de los instrumentos será números enteros del 1 al 100.
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Manual de uso  

1. INGRESO A LA PLATAFORMA KRDX

Para ingresar a la plataforma es necesario colocar en el navegador el enlace: 
https://n9.cl/38hvt5 que los llevará a iniciar sesión, insertar las credenciales de acceso 
(usuario y contraseña) y dar “Clic en Entrar”. 
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2. PANEL PRINCIPAL

2.1 Dashboard 

Una vez ingresadas tus datos de acceso, entraras al panel principal, en donde del lado 
derecho se encuentra tu nombre de usuario y del lado izquierdo un menú de barras 
desplegable. 
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2.2 Menú 

De lado izquierdo se despliega un menú de barras de barras en el que se encuentran 
los módulos de la plataforma. 
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3. FUNCIONALIDAD GENERAL

Las pantallas del sistema se dividen en cinco partes: Menú, Títulos, Grupos, Parciales y 
Acciones. 

NOTA 1.- Los campos marcados con (*) son campos que obligatoriamente deben tener 
información para que el sistema siga su curso. 

3.1 Botones y barras 
La forma que utilizas estas herramientas es la misma que en cualquier aplicación que use 
Windows Linux, etc., también puede usar los comandos del teclado para activar y seleccionar 
opciones, así como la funcionalidad a través del ratón.  

Cabe mencionar que, en algunos módulos del sistema, los botones y las barras pueden estar 
visibles o no, dependiendo de las acciones o actividades que ejecuten en su área de trabajo. 
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Los botones principales se encuentran dentro de la zona centro o área de trabajo y son los 
siguientes: 

Desplegar opciones y/resultados 

Cambios y/o actualizaciones 

Agregar un registro 

Guardar un registro nuevo o un cambio del registro 

Cancelar un registro o un cambio del registro 

Desplegar acta de calificaciones con posibilidad de impresión 
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4.1 Unidades 
1. Seleccionar el Módulo de Unidades

2. Seleccionar Grupo

3. Seleccionar Parcial

4. Agregar Unidades al Parcial y Guardar

5. Seleccionar Unidades

6. Agregar Sub-Instrumentos a las Unidades y Guardar

1. Seleccionar el Módulo de Unidades

2. Seleccionar Grupo
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3. Seleccionar Parcial

4. Agregar Unidades al Parcial y Guardar
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5. Seleccionar Unidades

6. Agregar Sub-Instrumentos a las Unidades y Guardar
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4.2 Calificaciones 

1. Seleccionar el Módulo de Calificaciones
2. Dar clic en Continuar
3. Seleccionar Grupo
4. Seleccionar Parcial
5. Seleccionar Unidad
6. Captura de Calificaciones y guardar cambios
7. Visualización, descarga y/o impresión de Acta de calificaciones

1. Seleccionar el Módulo de Calificaciones
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2. Dar clic en Continuar

3. Seleccionar Grupo

4. Seleccionar Parcial



Pá
gi
na
15

 

5. Seleccionar Unidad

6. Captura de Calificaciones y guardar cambios
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7. Visualización, descarga y/o impresión de Acta de calificaciones

Importante: 

• Una vez emitida el acta sólo se podrá modificar mediante solicitud al área de Servicios 
Escolares.

• Una vez que se imprima el acta, la opción de “Vista Previa” desaparecerá y el botón de 
“Imprimir Acta” tendrá el texto “Reimprimir Acta”. 
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5. SALIR DEL SISTEMA
Por último, si desea salir de la aplicación haga “Clic en el botón de Usuario”, mismo que se 
encuentra del lado derecho de la pantalla principal y posteriormente hacer “Clic en Salir” y ya 
habrá Cerrar Sesión.  
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5.1 Problemas Frecuentes y/o Recomendaciones 

• Acceso a Internet: En caso de que el acceso a Internet en la Universidad falle o se
caiga KrDx seguirá funcionando, ya que se encuentra en servidores en la nube. En caso
de que el problema persista se puede trabajar desde cualquier otro lugar con internet.

• No puedo ingresar con mi usuario: Es necesario verificar que la contraseña y usuario
que sean correctos se debe utilizar los parámetros tal y como se te entregaron. Si con
esto sigues teniendo problemas es necesario que lo notifique al administrador del
sistema.

• Me marca “Error Not Found” al utilizar los botones del navegador: La razón más
común de este error es porque se pierde señal o se corta la comunicación con el
servidor de KrDx. Una manera rápida y sencilla es, utilizando el botón actualizar del
sistema, como se muestra a continuación. En caso de que el problema persista
consulte con el Administrador del Sistema.




